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GYONGYOSTARJANI KOZOS ONKORMANYZATT HIVATAL JEGYZOJETOL

Ugyintézés helye: Szam: GYT/ 190-5 /2025
3036 Gydngyostarjan, Jokai Mor tér 3. Targy: Intézkedési terv megvaldsulasardl
Tel: 37/372-025 tajékoztatd killdése

Ugyintézd: Révainé Bognar Edina

Gyingyos Korzete Kistérség Tobbeéli Tarsulasa
Belsd Ellendrzés

Gyongyos

Fé tér 13.

3200

Németh Déra Asszony
bels elendOrzési vezetd részére

Tisztelt Németh Déra Asszony!

A kdltségvetési szervek belsd kentrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szélé 37o/2011. (XI1.31.)
Korméanyrendelet 46, § (1) bekezdésére vonatkozdan, az alabbi ellendrzési témakorokben készitett intézkedési

tervek megvalosulasarodl tijékoztatom:

L/ A Gyongyds Korzete Klsteiseg Tobbeélt Tarsuldsdnak Munkaszervezete altal GyongyGstarjani Kozos
Onkorméanyzati Hivatalnal — A pénziigyl sazdasigi szabélyzatok aktualizdlasinak - ellendrzése targyaban
végzett ellendrzési megallapitasaira az alabbi kiadott intézkedési terv az aldbbiak szerint valdsult meg:

1/1 A tervezési, gazdalkodisi, ellenfrzési, adatszolgltatisi és beszimolasi feladatok rendje kiilén
szabdlyzatban nem keriiltek meghatarozisra, a szamviteli politikink feliilvizsgilatakor meghatirozasra
keriiltek a tertilethez kapesolodd egyes feladatok, feleldsdk, hatariddlk.

1/2 Anyag-és eszkizgazdalkodas szdmviteli politikiban nem szabalyozott kérdéseire kiilon szabélyzat nem
kertilt meghatarozdsra, a felilvizsgalat sordn nem tartottuk indokoltnak 0 szabilyzatban vald rigeitését, a

pontositisok megtorténtek.

1/3 A reprezenticids kiadasok felosztisat, azok teljesftésének és elszdmolasanak szabalyait tartalmazd
szabélyzat fellilvizsgilatra keriilt, valtoztatisra nem volt sziikség.

1/4 A mobiltelefonok hasznilatinak szabélyzata ki lett egésaftve a vezetékes telefon hasznalatinak
szabalyaival. / Gyingydstarjdan Kozség Polgdrmesterének, Gyingydstarjdni Kézds Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzdjének 1/2024. (VIL. 24.)} utasitdsa/

1/5 A kozérdelki adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabbd a kotelezben kozzéteendd
adatok nyﬂvaﬁossagm hozatalanak rend]e KOH Jegyzd 2/2016. (X.10.) utasitisban az 5.2.2.c.) pontjaban
megjeldlt e-mail ¢im aktualizgdlva lett, és a szabalyzat a teleplilés hivatalos honhpjara is felkertilt, elérhetévé
valt. //htips://gyongyostarfan.asp. lgov.hu/kozerdeku-adatok; Gyong JOSi’CII Jjani Kizds Onkmman Yzt
Hivatal Jegyzljének 3s/2024. (VI 23.) utasitdsa; Gyéngyéstariéni Kézos Onkorményzati Hivatal

Jegyzdjének 4/2025, (11, 13.) utasitdsa/
1/6 A szdmlarend felitlvizsgalata folyamatban van.

1/7 A szamviteli politika keretében elkészitett szabélyzatolk aktualizaldsa alkalmaval egységes szerkezethe
tortént a valtozasok bedolgozdsa, ahol a feladat ellatdk, felelfs személyek megjeldlésénél a munkalkor
megnevezés szerint torténik a kijellés, a név szerinti megjeldlés, ha szitkséges a mellékletben torténik.

2./ A Mosolyfalva Ovoda vonatkozdsiban észrevételezeti Szamviteli Politika XV. fejezet 1. pontjéban
részletezett f6z8konyha kiaddsok meghatirozisdndl a gyakorlat szerinti eljaris keriilt rdgzitésre a
szabdlyzatban,

Amennyiben a szabalyzat mas szervezetre is kiterjesztésre keriil a tovabbiakban:
- kitlon fedlapon keriil rigzitésre, hogy mely szervezetekre torténik a kiterjesztés,
mely iddponttdl hatélyos az eldiris,
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- azelismerés tényét, hatilybalépés idejét a kiterjesziett szerv vezetGje zaradéklal latja el.

Kérem tajékoztatdsom elfogadisat, tisztelettel:

Gyodngyodstarjan, 2025, aprilis 7.

Dr. Jakab Csaba
jegyzh

GYONGYOSTARJANI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJETOL

Ugyintézés helye: Szim: GYT/190-7/2025
3036 Gyotngydstarjan, Jokai Mér tér 3. Targy: Tajékoztatd a 2024. évben végzett Kiilsé
Tel: g7/372-025 Fax: 37/372-018 ellendrzésekrdl, valamint az Onkormanyzati

tAimogatisok felhasznilisinak ellenrzésérdl.

Eléterjesztés Gyongyostarjan Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2025, majus 28,
napjan tartando iilésére

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Téjékoztatom a Képvisels-testiiletet, hogy 2024. évben Gydngybstarjan Kozség Onkorminyzatinal az alabbi
kiilsd szervek &ltali ellenérzések torténtek.

1./ Magvar AHamkincstir Heves Megyei Igazsatosaga altali ellendrzésel:

HEV—AHI/2201—1/2q24. ikt.sz. ,Tajékoztatds pedagdgus béremelés témaellendrzésénel elSkészitésérsl”
iratdban a Magyar Allamkincstir a Bellgyminisztérium és a Pénziigyminisziérium felkérése alapjin a
rendelkezésre allé adatok alapjan vizsgilta a pedagbgus béremelés megvalGsitdsit a KIRA rendszerben
rogzitett bérkifizetési adatok alapjan. Felhivia az Onkorméanyzat figyelmét arra, hogy a kotott célra nytjtott
forras 2024.december 31-ig hasznélhaté fel, a fennmaradd dsszeg nem esoportosithaté at, azt 2025.évben
vissza kell fizetni a Magyar Allamkincstar részére. A GY'1/1692-3/2024. iktatészimit leveliinkben tijékoztattuk
a Magyar Allamkincstart, hogy az dvodapedagdgusaink a 2024 januér 1-jén hatdlyba lépett a pedagégusok Gj
életpalyajarol szold 2023.6vi LIL térvény végrehajtisard] szolé 401/2023, (VIIL30.) Korm. rendelet és a
1615/2023. (Xil.29.) Korméany hatdrozatban elfirt atlagos 32,2%-o0s béremeléshen 2024 janudr 1-tdl
részesiiftek, A fel nem hasznilt dsszeget a 2024.évi koltségvetési beszamoldban bevallottuk, és a Magyar
Allamkinestér részére visszafizetésre keriilt.

Magvar Nemzeti Levéltar aliali ellen6rzések:

MNL/HVL/3910-1/2024iktatészamé, Gyongyostarjan Kozds Onkormanyzati Hivatal és

a kbzlevéltarakrdl és a maginlevéltari anyvag védelmérdl sz016 1995, évi LXVL, Worvény, valamint a kizlevéltarak
és a nyilvanos magdnlevéltarak tevékenységével dsszefiiged szakmai kivetelményekrél sz8ld 27/2015. (V.27.)
EMMI rendelet 4ltal biztositott jogkérében és kitelezettség alapjan a Gydngydstarjani Kézds Onkormanyzati
Hivatal, valamint Gydngytsoroszi Kirendeltsége iratkezelésének rendjére és iratainak védelmére vonatkozdan
a Magyar Nemzeti Levéltdr Heves Virmegyei Levéltidra, mint illetékes kozlevéltir 2024. februar 1-én
ellenérzést tartott. Az ellendrzés a kézlevéliarak és a nyilvinos maginlevéliirak tevékenységével dsszefiiggd
szakmai kovetelményekrdl sz0l6 27/2015. (V.27.) EMMI rendelet 8. § (1-5.) bekezdésében foglaltakra terjedt
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ki, A kdzlevéltar 2024, februdr 1-én az ellendrzést elvégezte, melyrdl jegyzdkionyv késziilt. Az ellendrzés
tapasztalatait a jegyz6konyv Osszegrés része tartalmazza. Az Onkorményzat a rogzitett észrevételeket
beépitette az iratkezelés gyakorlatiba.

3./ Artisjus Magyar Szerzdi Jogvédd Iroda altali ellendrzések;

A 1999.évi LXXVL.tv. (Szerzdi Jogi Torvény) 25.§-ban meghatirozott felhatalmazis alapjan, az Artisjus Magyar
Szerzdi Jogvédd Iroda Egyesiilet, 2024.december 19-én helyszini ellendrzést tartott a Polgarmesteri
Hivatalban. Az ellendrzés soran vizsgaltak a 2022-2024.évben az énkormanyzat és intézményei altal szervezett
és megvaldsult rendezvények nyilvantartisit, a rendezvények jegyelszamolisait, a fellépdk miisorkozléseit, a
terembérleti szerzédéseket, megillapodisokat, a rendezvények pénziigyi bizonylatait.

Az ellen8rzés sordn felhivtik a figyelmiinket, hogy az esetlegesen elmaradt rendezvényeket potldlagosan
jelentsiik le, ezen bejelentések id8kizben megtérténtek, a potlolagos szdmlazis az Artisjus részérdl megtortént,
melyet a pénziigyl teljesités zart, A jovben a rendezvények szervezése sordn nagyobb odafigyeléssel jarunk ¢f
a jogdijakat érintd pénziigyi koltségek tervezéseckor, s a hejelentési kitelezettségiink idében térténd
teljesitésében.

4./Heves Varmegyet Kormanyhivatal GvingyOsi Jarasi Hivatala 4ltal végzett ellendrzések:

2024. szeptember 26-4n a Heves Virmegyeli Korméanyhivatal Gyongydsi Jardsi Hivatala {tovibbiakban
Hatdsig) helyszini ellendrzést tartott a Polgdrmesteri Hivatalban. A HE-04M/01/004585-18/2024
ligyiratszdmon, a hosszabb iddtartalma kézfoglalkoztatis tdmogatasat ellendrizték., A vizsgilt idészalk:
2024.09.01.-2024.09.26. volt. A Hatdsag az ellendérzés soran megillapitotta, hogy a kizfoglalkoztatdshoz
kapesolédd dokumentumok rendben vezetve vannak, intézkedési terv meghozatalira nem volt sziikség,

Onkormanyzati tamogatasok felhasznalasnak ellendrzése:

2024.évben az alibbi tAmogatisi Gsszegekkel timogatta az Onkorményzat a civil szervezeteket:

Mindosszesen
2024.6vi Elszdmolas
tAmogatasi eredménye
srsz. | iratszam Egyestilet neve Osszeg (2025.mijus 15.)

A teljes tdmogatdsi
dsszeget 2024.évben nem
haszndlta fei, kérelmezte,
hogy 2025.évben

1 990/2024 | Gyingydstarjini Egyhazkszisség 300 000 Ft | felhasznilhassa.

A tdmogatés pénzligyi
elszdmoldsa randben

2 [1008/2024 Mosolyfalva Alapitvany 249 000 Ft | megtortént.
Megdllapitasra keriilt,
hogy az dnkormanyzati
tamogatds teljes
Osszegével nem szamait
el az egyesiilet. 2025. évi
témogatds
eiszamoldsakor még
2024. évi maradvannyal
752.189.- Ft-al még e! kell

szamolni.
. L Nyilatkozattételre kértik
Vilagos Szindéklkal 3 fel nem haszndlt
3 981/2024 Gyéngyostarjanért 1572 600 Ft | ssszegral.
. A tdmogatds pénzlgyi
EgéSZSégES Jévﬁért GVIDngdetaI:] é.n elszémolédsa rendben

4 828/2024 Kozalapitvany 190 000 Ft | megtoniént.
A tAmogatés pénzligy!
elszamolédsa rendben

5 676/2024 | Gydngydstarjini Pavakir Bgyesiilet 324 000 Ft | megtortént.

A tdmogatds pénziigyi
) elszdmoldsa rendben
6 770/2024 Gyongyostarjin Polgirérség 300 000 Ft | megtortént,
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Gydngyostarjini Rekredcids
7 693/2024 Egyesiilet

2193 612 Ft

A tamogatds pénzigyi
elszamolasa rendben
megtdrtent.

Gydngyostarjani Iskolas

A tamogatas pénziigyi
elszdmoldsa rendben

8 686/2024 Gyermekekért Alapltvany 354 000 Ft | megtortant.
. " T . , A tdmogatds pénaligyi
Gyongydstarjan Onkéntes Tzoltd elszémoldsa rendben

9 |[329/2024 Egyesiilet 546 850 Ft | megtortént.

A szervezetek a 2024.évi tamogatisi Ssszegek felhaszndlasinak elszamolasira vonatkozd 202g.4prilis 15.
hatiridének rendre eleget tettek. Az elszdmolis sordn a
valodisagat, valamint a pénzligyi és szamviteli jogszabalyok szerinti elszdmolédsat, tovabb4 a tAmogatisnak a
tamogatasi szerzédésben foglatt célra torténd felhasznilisat igazoltuk. Az elszimoldshan feltiintetett és csatolt
bizonylatmésolatok eredeti példinyainak zaradékoldsa megtortént.

A o tamogatott szervezet kizlil 2 szervezetet a GyOngyGstayjani Egyhazkozisség ds a Vildgos Szandéldkal
Gyongydstarjanéri, nyilatkozatiételre kértiik a fel nem hasznalt 2024.é&vi tAmogatéasi dsszeggel kapesolatosan.
A tovabbhi szervezetek a kapott timogatast Gsszegekkel az elSirasoknak megfelelen rendben elszimoltak.

GytngyGstarjan, 2025, majus 19.

Tijékoztatast készitette: Révainé Bognar Iidina

benytijtott pénziigyi bizonylatok helyességét,
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12. melléklet

Egészséges Jovhért Gydngydstarjian Kbzalapitvany
3036 Gyongyostarjan, Jokai Mor tér 3.

18587494-1-10

Targy: Nyilatkozat a miikadési kdlség tdmogatds elszdmolasardl

Tisztelt Képviselbtestiilet!

Eziton tajékoztatom Ondket, hogy az Onkormdnyzat dltal az Egészséges JovOért Gydngydstarjdn
Kézalapitvany részére 2024. évben m(ikodési kéltség tdmogatdsként dtutalt 469.300 Ft dsszeghdl
16.976 Ft nem keriilt felhaszndldsra.

A megmaradt 6sszeg a kézalapitvany bankszémlajan maradt, azt a tdmogatasi idGszak alatt nem
hasznaltuk fel, igy azzal nem szamoltunk el.

Kérjiik, hogy a fennmaradt dsszeget a 2025. évi kiltségvetéshen hasznalhassuk fell

Készdnjiik a tdmogatdst és a bizalmat, amellyel alapitvanyunk mikodését segitik.

Tisztelettel:

Varnyl Rita

Kuratdriumi elndk

Gydngydstarjan, 2025. méjus 28.
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13. melléklet
VI ‘Napirend: Mosolyfalva Gvoda alapito okiratanak médositasa =

GYONGYOSTARJAN KOZSEG Szdm: GYT/571/2025
POLGARMESTERETOL Targy: Mosolyfalva Ovoda alapité okirat
3036 Gyongyostariin, Jokai Mér tér 3, mbdositisa

Tel: 37/372-025 Fax: 37/372-018
www.gyongyostarjan.hu

Eldterjesztés Gybngyostarjan Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2025, majus 28.
napjan tartando iilésére

Tisztelt Képvisel8-testiilet!

2025. szeptember 1-jét8l a csaladi bélesdde megsziinik és mini balesddei ellatds jon létre. A valtozashoz
szlikséges a Mosolyfalva Ovoda alapft6 ckiratdnak médositisa.

Kapesolddd jogszabalyok:
2011. évi CXC. thrvény a nemzeti kiznevelésril

4. § E torvény alkalmazisaban

11. intézményditszervezés: minden olyan fenntartéi dontés, amely az alapitd okirat, szakmai alapdokumentum
21, § (3) bekezdés ¢)~j) pontjaban felsoroltak barmelyikének médosulasaval jar, kivéve a jogszabalyvaltozashdl
eredd madositast és az olyan vagyont érintd dontést, amely vagyon a feladatelldtashoz a tovabbiakban nem

sziikséges,

83. § (2) A fenntartd
a) e torvényben foglalt keretek kézdtt — [...] — dént a koznevelési intézmény létesftésérdl, nevének

megallapitasarol, gazdalkodasi jogkorérdl, dtszervezésérdl, megszaiintetésérdl, alapfeladatanak médositdsardl,
fenntartdi joganak Atadasardl,

83. § () Afenntarto [...]

b} atszervezésével,

¢) feladatanak megvaltoztatisival,

d) nevének megallapitiséval,

e) dsszefliged dontése vagy véleményének kialakitdsa elétt heszerzi a {(4) bekezdésben foglaltak véleményét.
{4) Afenntart6 (3) bekezdésben foglalt dontése elétt ki kell kérni:

a) az intézmény alkalmazotti kozdssége,

b) az dvodaszék, az iskolaszék,

¢) a szlildi szervezet, [...]

véleményét.

Kérem a hatarozati javaslat megtirgyalasat és elfogadasat.
GytngyOstarjan, 2025. majus 15.

Kiss Viktor polgdrmester
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HATAROZATI JAVASLAT
a Mosolvfalva Ovoda alapité okiratanak médositasaré]

Gyongyostarjin Kozség Onkorményzata KépviselG-testiilete megtargyalta a Mosolyfalva Ovoda alapité
okiratinak modositasardl szold elGterjesztést és az alabbi hatdrozatot hozta:

1.) A Mosolyfalva Ovoda Mbdosits Okiratat jelen hatirozat 1. mellékieteként a KépviselS-testiitet jovahagyia.
2.) A Mosolyfalva Ovoda Alapitd Okiratdnak egységes szerkezet(i szévegét jelen hatarozat 2. mellékleteként a
KépviselS-testiilet jovahagyja.

A Képvisel§-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert, hogy az alapité okivat médositisat - amennyiben a nemzeti
kéznevelésrél sz616 2011. évi CXC. tdrvény 83. § (4) szerinti veéleményezdk egyetértd véleményét a polgirmester
megkapja - ny(jtsa be a Magyar Allamkincstar részére.

Felelés: Kiss Viktor polgarmester, Dr. Jakah Csaba jegyzd
Hatdrid4: 8 napon heliil
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Okirat szdma: GYT/571-2/2025

Mddosité okirat

A Mosolyfalva Ovoda a Gyongydstarjan Kézség Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete altal
2024.06.21 napjan kiadott, GYT/318-7 /2024 szam alapito okiratat az allamhaztartdsrol sz616
2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a és a nemzeti kéznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 21. § (2}
és {3) bekezdése alapjan - Gyongyostarjan Kozség Onkermanyzata Képviseld-testiiletének
-/2025. (V. 28.}) hatdrozatara figyelemmel - a kovetkez6k szerint modositom:

1. Az alapité okirat 1.1. pontja helyébe a kivetkez6 rendelkezés l1ép:

1.1.  Akoltségvetési szerv

1,1.1. megnevezése: Mosolyfalva Ovoda és Bélcséde”

2. Az alapité okirat 4.1. pontja helyébe a kivetkez6 rendelkezés 1ép:

4.1 A koltségvetési szerv kozfeladata: A Mosolyfalva Ovoda ellatja a nemzeti kéznevelésrél szsl6 2011.
évi CXC. torvény és végrehajtisi rendeletei alapjan a gyermekek nevelését haroméves koratdl a
tankdtelezettség kezdetdig. A Mini Bélcs6de feladata Szakmai Programja alapjan hidszhetes kortdl
kezdBdBen a hiarom éven aluli gyermekek napkozbeni ellatisa. A Képviseld-testiilet az dvodai ellitdsha
bevonhaté gyermekek korét meghatarozhatja.”

3. Az alapitd okirat 4.3. pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: dvodai kdznevelési tevékenységek
Az dvodai nevelés feladata az dvodaskori gvermekek testi és leiki sziikségleteinek kielégitése,
ezen belill az egészséges életmdd alakitisa, az érzelmi nevelés és a szocializacio biztositasa, az
értelmi fejlesztés, nevelés megvaldsitdsa, amely a teljes dvodai életet magaban foglald
foglalkozasok keretében folyik,
Iskolai el8készitd oktatas: 3 éves kortdl az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettség eléréséig az
évodaba bejard gyermekek ellatdsa, 6vodai nevelése, személyiség fejlesztése.
Sajatos nevelési igény(i gyermekek gydgypedagogiai, konduktiv pedagdgiai ellatas nappali
rendszerben, integralt oktatdsa és nevelése:
Sajatos nevelési igény( az a killénleges bandsmaodot igényld gyermek, tanuld, aki a szakértéi
bizottsdg szakért8i véleménye alapjdn mozgdsszervi, érzékszervi, értelmi vagy
beszédfogyatékos, tibb fogyatékossag egylittes elfordulasa esetén halmozottan fogyatékos,
autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (stlyos tanulasi, figyelem-
vagy magatartasszabalyozdsi zavarral} kiizd.

A Mini Bélcséde feladata Szalkmai Programja alapjan htszhetes kort6] kezdddden a hdrom éven
aluli gyermekek napkoézbeni ellatisa. A Képvisel6-testiilet az dévodal ellatasba bevonhatd

gyermekek kirét meghatarozhatja”
4. Az alapité okirat 4.4. pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

A4 A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelétése:

kormanyzati funkciészdm | kormdanyzati funkcié megnevezése

1 081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatisa
091110 Ovodai nevelés, ellitds szakmai feladatai
091120 Sajatos nevelési igénytt gyermekek 6vodai nevelésének,

elldtasanak szakmai feladatai
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4 1091140 Ovodai neveiés, elldtds milkddtetési feladatai
5 104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa
6 104031 Gyermekek bélcsddében és mini bolcsbdében torténs ellitisa
7 104035 Gyermekétkeztetés boles6déhen, fogyatékosok nappali
intézményéhen
096015 Gyermekeétkeztetés kdznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben
10 | 107051 Szocialis étkeztetés szocidlis konyhan

»

5. Az alapfté okirat 4.5. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:

L4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikédési tertilete:
QOvodai neveléshen: Gydngydstarjan kazigazgatasi teriilete, valamint mds, nem Gyéngyostarjdn
kozség kozigazgatdsi teriiletérdl 6vodds kori gyermekek elldtdsa a maximalis 1étszadm erejéig.

Mini bolesGdei ellatdsdban: elldtasi teriilete Gydngydstarjan lakossagéra terjed ki, A mini boleséde
a szolgéltatoi nyilvantartasban szerepld férdhelyszama legfeljebb 50%-aig az ellatdsi teriiletén
kiviil lakéhellyel, ennek hidnydban tartézkodasi hellyel rendelkezd gyermek elldtasat is
biztosithatja, feltéve, hogy az ellatdsi teriiletén lakoéhellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel
rendelkezd valamennyi bdlcsédei ellatast igényl6 és arra jogosult gyermek ellatasdt biztositani
tudja.”

6. Az alapité okirat 6. pontja helyébe a kiovetkezd rendellkezés 1ép:

6. A koznevelési intézményre vonatkozo rendelkezések

6.1.  Akdznevelési intézmény
6.1.1. tipusa: dvoda-bilesdde
6.1.2. alapfeladatinak jogszabdly szerinti megnevezése: dvodai nevelés

6.1.3. gazddlkoddsival 6sszefiiggd jogositvanyok: A Koltségvetési szerv jogi személy. A
Gyongyostarjani Kozés Onkorményzati Hivatal (3036 Gydngyostarjdn Jékai Mor tér 3. sz.) a
Koltségvetési szervvel kotott Egytittmiikédési Megdllapodasnak megfeleléen - ellatja azon
gazdalkodasi feladatokat, amelyek személyi és targy feltétele az intézményben nem all fenn.

6.2.  Afeladatellatasi helyenként felvehetd maximalis gyermek-, tanulélétszam:

feladatellatasi hely alapfeladat mi}:_lril;l{lns
megnevezése megnevezése Eyermes,
tanuldlétszam
1 Mosolyfalva Ovoda 75 gyermek
Mosolyfalva Ovoda Mini 8 gyermek
2 Béles6de

6.3. A feladatellatast szolgald ingatlanvagyon:




bhg2

vagyon feletti

ingatlan ! . .
. ; .. rendelkezés joga | azingatlan
ingatlan cime helyrajzi APV
, vagy a vagyon funkcidja, célja
szama e
hasznalati joga
Gj.{ijngy dstarjan Ovodai nevelés
3036 Gyd Gstarjan Damjanich gglzgat‘%nén zata béicsbdei elldtas,
1 , y ongyos'arjan bamja 312 iy Gyermekéthkeztet
Janos utca 1. szam gyakorolja a ) .

: . és, munkahelyi
vagyon feletti itkeztotds
rendelkezés jogat
Gydngyostarjan
gﬁlisoffnén Jata Gyermekétkeztet

2 3036 GyOngydstarjdn Jokai tér 5.szam | 431 e Y és, munkahelyi
gyakorolja a . \
. étkeztetés
vagyon feletti
rendelkezés jogat
Gydngyostarjan
Kozség
L o Onkormanyzata | dvodai nevelés
3 3036 Gyongyostarjan J6kai tér 5, szam | 426 ayakorolja a (tornaszoba)
vagyaon feletti
rendelkezés jogit
lelen médositd okiratot 2025, augusztus 31, napjatol kell alkalmazni,
Kelt: Gydngydstarjan, idébélyegzé szerint
P.H.
Kiss Viktor

polgdrmester
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Okirat szdma: GYT/571-3/2025

Alapité okirat

modositisokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az &llamhaztartasrdl szold 2011. évi CXCV. tbrvény 8/A. §-a és a nemzeti koznevelésrdl szolo
2011. évi CXC. torvény 21. § (2) és (3) bekezdése alapjan a Mosolyfalva Oveda és Bolesdde alapito
okiratat a kovetkezdk szerint adom Kki:

1. A kbliségvetésiszerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1.  Akoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Mosolyfalva Ovoda és Béleséde

1.2, A kdltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 3036 Gydngydstarjan Damjanich Janos u. 1.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
1 Melegit konyha 3036 Gyongydstarjan Jokai tér 5. szadm
2 | Tornaszaba 3036 Gydngydstarjan Jékai tér 5. szam

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megszilinésével 6sszefliggd rendelkezések

2.1.  AKkoltségvetési szerv alapitdsdnak datuma: 2013.01.01.

2.2. AKkoltségvetési szerv alapftdsdra, dtalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Gydngydstarjan Kézség Onkormanyzata

2.2.2. székhelye: 3036 Gydngyodstarjdn Jokal Mar tér 3.

2.3. Akoltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

1 Altalanos Miivelddési Kézpont 3036 Gyongydstarjan Jokai Mor tér 5.

3. A koltségvetési szerv irdnyitasa, feliigyelete
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3.1.  Akdltségvetési szerv iranyito szervének

3.1.1. megnevezése: Gydngyostarjan Kozség Onkormanyzata

3.1.2, székhelye: 3036 Gydngydstarjan [6kai Mor tér 3.

3.2.  Akoltségvetési szerv fenntartdjanak

3.2.1. megnevezése: Gyéngydstarjan Kozség Onkormanyzata

3.2.2. székhelye: 3036 Gydngydstarjan Jékai Mdr tér 3,

4. A kéltségvetési szerv tevékenysége

4,1, A koltségvetési szerv kézfeladata: A Mosolyfalva Ovoda ellétja a nemzeti koznevelésrél sz6lé
2001, &vi CXC, torvény és végrehajtdsi rendeletei alapjdn a gyermekek nevelését haroméves
kordt6l a tankotelezetiség kezdetéig. A Mini Boles6de feladata Szakmai Programja alapjan
hiiszhetes kortdl kezd6déen a harom éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasa. A Képviseld-
testiilet az dvodai ellatasha bevonhaté gyermekek kérét meghatarozhatja.

4.2, A kéltségvetési szery fétevékenységének dllamhaztartdsi szakdgazati besorolasa:

szakAgazat szdma szakdgazat megnevezése
1 851020 Ovodai nevelés
4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: ovodai kdznevelési tevékenységek

Az dvodai nevelés feladata az dvoddskord gyermekek testi és lelki sziikségleteinek kielégitése,
ezen belill az egészséges életmid alakitdsa, az érzelmi nevelés és a szocializacid biztos{tdsa, az
értelmi fejlesztés, nevelés megvaldsitidsa, amely a teljes Gvodai életet magaban foglald
foglalkozasok keretéhen folyik.

Iskolai elGkész{td oktatds: 3 éves kortdl az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettség eléréséig az
ovodaba bejard gyermekek ellatasa, Gvodai nevelése, személyiség fejlesztése.

Sajatos nevelési igény( gyermekek gyégypedagdgiai, konduktlv pedagogiai ellatds nappali
rendszerben, integralt oktatasa és nevelése:

Sajatos nevelést igény(i az a kilénleges banasmaodot igényld gyermek, tanuld, aki a szakértdi
bizottsdg szakértdi véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eléforduldsa esetén halmozottan fogyatékos,
autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejl6dési zavarral (sdlyos tanulasi, figyelem-
vagy magatartdsszabalyozasi zavarral) kiizd.

A Mini Bélcséde feladata Szakmai Programja alapjan hiszhetes kortdl kezdddéen a hdrom éven
aluli gyermekek napkézheni elldtdsa. A Képviseld-testiilet az édvodai elldtdsba bevonhato

gyvermekek korét meghatarozhatja

4.4,  Akdliségvetési szerv alaptevékenysépgének kormanyzati funkeio szerinti megjel6lése:

kormdnyzati funkcidszdm | kormdnyzati funkcié megnevezése
081043 Iskolai, diaksport-tevékenység és tAmogatasa
2 051110 Ovodai nevelés, ellitds szakmai feladatai
3 091120 Sajatos nevelési igény(t gyermelkek 6vodai nevelésének,
ellatdsénak szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatis miikaodtetési feladatai
5 104030 Gyermekek napkdzbeni elldtdsa
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6 | 104031 Gyermekek bélcsédében és mini holcsédében torténd elldtasa
104035 Gyermekétkeztetés hilesédéhen, fogyatékosok nappali
intézményéhen
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés kéznevelési intézményben
10 | 107051 Szocidlis étkeztetés szocidlis konyhdn
4.5,  AlLkoltségvetési szerv illetékessége, miikodési terilete:
Ovodai nevelésben: Gydngydstarjan kozigazgatasi teriilete, valamint mdas, nem Gyéngyostarjan
kozség kozigazgatisi teriiletérél 6vodas kord gyermekek elldtisa a maximalis 1étszdm erejéig.
Mini bilcstdei ellatasaban: ellatdsi teriilete Gydngydstarjan lakossagara terjed ki. A mini béleséde
a szolgaltatdi nyilvantartasban szereplé féréhelyszama legfeljebb 50%-4ig az ellatdsi teriiletén
kiviil lakéhellyel, ennek hiinyaban tartdzkoddsi hellyel rendelkezé gyermek ellatasat is
biztosithatja, feltéve, hogy az ellatasi teriiletén lakdhellyel, ennek hidnydban tartézkodasi hellyel
rendelkezé valamennyi hélesddei elldtast igényld és arra jogosult gyermek ellatdsat biztositani
tudia,
5. A koltségvetési szerv szervezete és mitkodése
5.1. A koltségvetési szerv vezetSjének megbizasi rendje: A Képvisel-testiilet - palydzat alapjdn - a
pedagdgusck 1] életpalyajarol szoloé 2023, évi LIL térvényben, a pedagdgusok 1 életpalydjarol
szold 2023, évi LIL tdrvény végrehajidsardl szold 401/2023, (VL 30.) Korm. rendelethen,
tovabbd a nemzeti koznevelésrdl sz6lé 2011, évi CXC. Torvényben, valamint a nevelési-oktatasi
intézmények mikodésérdl és a kéznevelési intézmények névhaszndlatardl szélé 20/2012.
(VII.31.) EMMI rendelethen meghatarozott feltételek fennallasa esetén legfeljebb 6t évig terjedd
hatdrozott idére igazgatdt biz meg.
5.2. AKkoltségvetési szervnél allkalmazasban all6 személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabdlyozé jogszabdly
1 Kozalkalmazotti jogviszony 1992, évi XXXII. toérvény
2 kdznevelési foglalkoztatotti 2023, évi LI, torvény
jogviszony
3 munkaviszony 2012, évi L. térvény
4 epyéb foglalkoztatdsi 2013. évi V. tbrvény
jogviszony
6. A koznevelési intézményre vonatkozo rendelkezések
6.1. Alkbznevelési intézmény

6.1.1. tipusa: évoda-bolesbde

6.1.2. alapfeladatanak jogszabdly szerinti megnevezése: dvodai nevelés
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6,1.3. pazdilkoddsdval dsszefiiggd jogositvanyolk: A Koltségvetési szerv jogi személy. A
Gydngyostarjani Kézos Onkormdnyzati Hivatal (3036 Gyongydstarjan Jokai Mor tér 3. sz.)
a Koltségvetési szervvel kotott Egylittmiikodési Megallapodasnalk megfelelen - eltatja
azon gazdalkodasi feladatokat, amelyek személyi és targy feltétele az intézményben nem

all fenn.

6.2. A feladatelldtisi helyenként felvehetd maximalis gyermek-, tanuldlétszam:

feladatellatasi hely
megnevezése

alapfeladat
megnevezése

maximalis
gyermek-,
tanuldlétszam

i Mosolyfalva Ovoda

75 gyermek

Mosolyfalva Ovoda Mini
2 Bolestide

8 gyermek

6.3. A feladatelldtdst szolgald ingatlanvagyon:

. vagyon feletti
ingatlan P .
) ; . rendelkezés joga | azingatian
ingatlan cime helyrajzi AN
. vagy a vagyon funkcidja, célja
szama e
hasznalati joga
G}fonfgyostar;an Ovodai nevelés,
Razseg bélesédei ellétas
3036 Gydngydstarjin Damjanich Onkormanyzata . :
1 R ) 312 . Gyermekétkeztet
Janos utca 1. szam gyakorolja a j ,
. és, munkahelyi
vagyon feletti . .
c .. | Etkeztetés
rendelkezés jogit
Gydngydstarjan
gﬁﬁ-gmén ata Gyermekétkeztet
2 3036 Gyongyostarjan J6kai tér 5. szam | 431 ny és, munkahelyi
gvakorolja a , .
. étkeztetéds
vagyon feletti
rendellezés jogat
Gydngydstarjan
Kozség
N gy . Onkormanyzata dvodai nevelés
3 3036 Gydngyostarjan Jdkai tér 5. szam | 426 ayakorolja a (tornaszoba)
vagyon feletti
rendelkezés jogat
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14. melléklet
1. melléklet a 41/2025. (V. 28.) KT hatarozathoz

Okirat széma: GYT/571-2/2025

Mdbdositd okirat

A Mosolyfalva Ovoda a Gyongydstarjan Kozség Onkormdanyzatanak Képviseld-testiilete
altal 2024.06.21 napjan Kiadott, GYT/318-7/2024 szamua alapité okiratit az
Adllamhdztartdsrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a és a nemzeti kiznevelésrél szolo
2011, évi CXC. torvény 21. § (2) és (3) bekezdése alapjin - Gybngydstarjan Kozség
Onkormdanyzata Képvisel6-testiilletének 41/2025, (V. 28.) hatdrozatira figyelemmel - a
kévetkezdk szerint médositom:

1. Az alapité okirat 1.1. pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

1.1.  Akoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Mosolyfalva Ovoda és Balcs6de”

2. Az alapito okirat 4.1. pontja helyébe a kévetkez0 rendelkezés 1ép:

4.1, A koltségvetési szerv kozfeladata: A Mosolyfalva Ovoda elldtja a nemzeti kéznevelésrél sz6l6
2011, évi CXC. torvény és végrehajtisi rendeletei alapjan a gyermekek nevelését haroméves
koratdél a tankotelezettség kezdetéig. A Mini Bélcséde feladata Szakmai Programja alapjan
huszhetes kortél kezdédden a hidrom éven aluli gyermekek napkozbeni elldtdsa. A Képvisels-
testitlet az dvodai ellatasba bevonhatd gvermekek korét meghatarozhatja.”

3. Az alapité okirat 4.3. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:

4.3,  Akoltségvelési szerv alaplevékenysége: dvodai kéznevelési tevékenységek
Az dvadai nevelés feladata az dvoddskord gyermekek testi és lelki sziikségleteinek
kielégitése, ezen belill az egészséges életmdd alakitdsa, az érzelmi nevelés és a
szoclalizacid biztositdsa, az értelmi fejleszlés, nevelés megvaldsitidsa, amely a teljes
avodai életet magaban foglald foglalkozasok keretében folyik.
Iskolai elékészité oktatds: 3 éves kortdl az iskoldba lépéshez szilkséges fejlettség
eléréséig az dvodiba bejars gyermekek ellatasa, 6vodai nevelése, személyiség fejlesztése.
Sajdtos nevelési igényd gyermekek gydgypedagdgiai, kondukifv pedagdgiai elldtds
nappali rendszerben, integrilt oktatisa és nevelése:
Sajatos nevelési igény( az a kildnleges bandsmédot igényld gyermek, tanulo, aki a
szakértfi bizottsag szakért6i véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossig egyiittes elGforduldsa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (salyos
tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozisi zavarral) kiizd.

A Mini Bélcsdde feladata Szakmai Programja alapjan hdszhetes kortdl kezdddéen a
harom éven aluli gyermekek napkézbeni ellatdsa. A Képviseld-testillet az dvodai ellatasha
hevanhaté gyermekek korét meghatiarozhatja”

4, Az alapitd okirat 4.4. pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

JA4 A koliségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkeid szerinti megjeltlése:
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kormanyzati ; . . w
e kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam
081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tAmogatasa
2 | 091110 Ovadai nevelés, ellitds szakmai feladatai
3 091120 Sajdtos nevelési igény(i gyermekek dvodai nevelésének,
ellatdsanak szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatis miikodtetési feladatai
5 104030 Gyermekek napkézheni ellatisa
6 104031 Gyermekek hélcsGdében és mini bélesédében térténd
ellatasa
7 104035 .Gyffrme,kétfkeztetés bolesédében, fogyatékosok nappali
intézményéhen
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
396025 Munkahelyi étkeztetés kéznevelési intézményben
10 | 107051 Szocialis étkeztetés szocidlis konyhan

»

5. Az alapitd okirat 4.5. pontja helyéhe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

o5, A Kiltségvetési szerv illetékessége, mikadési terilete:

Ovodai neveléshen: Gyéngyostarjan kozigazgatdsi terilete, valamint mas, nem

Gybngyostarjan kozség kozigazgatasi teriiletérdl dvodas kortd gyermekek ellitisa a
maximalis létszadm erejéig.

Mini bolcsédei elldtisdban: ellatisi teriilete Gydngydstarjan lakossdgira terjed ki. A mini
béllcsfde a szolgdltatdl nyilvantartasban szerepléd férdhelyszdma legfeljebb 50%-aig az
elldedsi terliletén kivil lakéhellyel, ennek hidnyiban tartézkodasi hellyel rendelkezd
gyermek elldtasdt is biztosithatja, feltéve, hogy az ellatdsi teriiletén lakéhellyel, ennek
hidnydban tartdzkodasi hellyel rendelkezé valamennyi bélcstdei ellatdst igényld és arra
jogosult gyermelk ellatasat biztositani tudja.”

6. Az alapitd okirat 6. pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés lép:

6.1.

6.1.1.
6.1.2.
6.1.3.

6.2.

6. A koznevelési intézményre vonatkozé rendelkezések

A kiznevelési intézmény
tipusa; dvoeda-bdleséde
alapfeladatanak jogszabaly szerinti megnevezése: dvodai nevelés

gazdaikodasaval dsszefiiggd jogositvanyok: A Koltségvetési szerv jogi személy. A
Gyéngydstarjani Kozos Onkormdanyzati Hivatal (3036 Gyéngydstarjan [6kai Mér tér 3. sz.)
a Koltségvetdsi szervvel kétott Egyiittmilkddési Megallapodasnak megfelelden - elldtja
azon gazdalkodasi feladatokat, amelyek személyi és tdrgy feltétele az intézményben nem
all fenn.

A feladatellatasi helyenként felvehet® maximalis gyermek-, tanul6létszam:
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maximalis

2 Béleséde

feladatellatasi hely atapfeladat
. . gyermek-,
megrnevezése megnevezése e
tanuldlétszam
1 | Mosolyfalva Ovoda 75 gyermek
Mosolyfalva Ovoda Mini 8 gyermel

6.3. A feladatellatast szolgalé ingatlanvagyon:

vagyon feletti

ingatlan . .
. ; . rendelkezés joga | az ingatlan
ingatlan cime helyrajzi e
. vagy a vagyon funkcioja, célja
szama o
hasznalati joga
GyOngyostarjan | 4o qai nevelés,
Kézség o
Onkormanyzata | Poles8del
3036 Gydngyodstarjan Damjanich ny ellatas,
1 . . 312 gyakorolja a - ,
Jdnos utca 1. szam . Gyermekétkezte
vagyen felettd : .
. tés, munkahelyi
rendelkezés . .
L, étkeztetés
jogat
Gydngydstarjan
Kozség
L Onkormanyzata | Gyermekétkezte
2 30,3 6 GyongyGstarjan Jokai tér 5. 431 gyakoroljaa tés, munkahelyi
SZam . . .
vagyon feletti étkeztetés
rendelkezés
jogat
Gydngydstarjan
Kézség
Y Onkormanyzata | , . ,
3 30’36 Gyongydstarjan Jakat tér 5. 426 ayakorolja a dvodai nevelés
szdm . {tornaszoba)
vagyon feletti
rendelkezés
jogat
Jelen mdédositd okiratot 2025, augusztus 31. napjatdl kell alkalmazni.
Kelt: Gyongydstarjan, iddbélyegz6 szerint
P.H.
Kiss Viktor
polgdrmester
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2. melleklet a 41/2025. {V. 28.) KT hatarozathoz

Okirat szama: GYT/571-3/2025

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az dllamhaztartdsrdl széld 2011, évi CXCV. térvény 8/A. §-a és a nemzeti kfznevelésrol
sz0l0 2011, évi CXC. torvény 21. § (2) és (3) bekezdése alapjan a Mosolyfalva Ovoda és
Bélcsode alapitoé okiratat a kovetkezdk szerint adom ki:

1.1,

1.2

1. A kéltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Mosolyfalva Ovoda és Boleséde

A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 3036 Gydngyodstarjan Damjanich Janosu. 1.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime

Melegitd konyha 3036 Gyéngydstarjan J6kai tér 5. szdm

Tornaszoba 3036 Gydngydstarjan Jokai tér 5, szdm

2.1,

2.2,

2.3.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggd rendelkezések

A kéltségvetési szerv alapitdsidnak datuma: 2013.01.01.

A koltségvetési szerv alapftdsira, atalakitdsdra, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Gyongydstarjan Kézség Onkormdanyzata
2.2.2. székhelye: 3036 Gyongydstarjan [Okai Mér tér 3.

A koltségvetési szerv jogel6d kdltségvetési szervének

megnevezése székhelye

Altalanos Miivel5dési Kézpont 3036 Gydngydstarjan Jékai Mér tér 5.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete




3.1

3.2.

4.1.

4.2.
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A koliségvetési szerv irdnyité szervének
3.1.1. megnevezése: Gybngyéstarjan Kézség Onkormanyzata
3.1.2. székhelye: 3036 Gydngyostarjan Jokai Mor tér 3.

A kbltségvetési szerv fenntartdjanak
3.2.1. megnevezése: Gydngydstarjan Kézség Onkormanyzata
3.2.2. székhelye: 3036 Gydngydstarjan |okai Mér tér 3.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A kéltségvetési szerv kozfeladata: A Mosolyfalva Ovoda ellitjia a nemzeti kéznevelésrél
sz0ld 2011, évi CXC. torvény és végrehajtasi rendeletei alapjan a gyermekek nevelését
haroméves kordtdl a tankotelezettség kezdetéig. A Mini Bolcsdde feladata Szakmal
Programja alapjan hiszhetes kortél kezddGen a harom éven aluli gyermekek napkozbeni
ellitisa. A KépviselS-testillet az dvodai ellitisba bevonhaté gyermekek kérét
meghatarozhatja.

A koltségvetési szerv fdtevékenységének allamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

szakigazat szama szakigazat megnevezése

851020 Ovodai nevelés

4.3. A kdltségvetédsi szerv alaptevékenysége: dvodai kdznevelési tevékenységek

Az 6vodai nevelés feladata az dvodiaskord gyermekek testi és lelki sziikségleteinek
kielégitése, ezen belill az egészséges életméd alakitdsa, az érzelmi nevelés és a
szocializacié biztositdsa, az értelmi fejlesztés, nevelés megvaldsitiasa, amely a teljes
avodai életet magaban foglalé foglalkozasok keretében folyik.

Iskolai el6készitd oktatds: 3 éves kortdl az iskoldba lépéshez szlikséges fejlettség
eléréséig az Ovoddba bejdré gyermekek ellatisa, 6vodai nevelése, személyiség
fejlesztése,

Sajdtos nevelési igényli gyermekek gyégypedagdgiai, konduktiv pedagégiai ellatéds
nappali rendszerben, integralt oktatasa és nevelése:

Sajatos nevelési igényd az a killénleges bandsmédot igénylé gyermek, tanulg, aki a
szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy
beszédfogyatékos, tObb fogyatékossdg egylittes el6forduldsa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (sulyos
tanuldsi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd.

A Mini Bolcsdde feladata Szakmai Programja alapjin hidszhetes kort6l kezdddden a
harom éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatdsa. A KépviselG-testiilet az dvodai
ellatasba bevonhatd gyermekek kérét meghatdrozhatja

4.4, A kéltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeltlése:

E?;;: fgg;;r;i kormanyzati funkcié megnevezése
081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tdmogatisa
2 1091110 Ovodai nevelés, ellitas szakmai feladatai
091120 Sajatos nevelési igény(l gyermekek dvodai nevelésének,
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ellatdsanak szakmai feladatai
4 091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai
5 104030 Gyermekek napkozbeni ellitésa
6 104031 Gyermekek bolcsGdében és mini bdlcsfidében térténd ellaldsa
104035 Gyermekétkeztetés bolcsbdében, fogyatékosok nappali
7 intézményében
8 096015 Gyermeliétkeztetés kdznevelési intézményben
9 | 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
10 107051 Szocialis étkeztetés szocidlis konyhan
4.5, ALkoltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete:
Ovodai nevelésben: Gydngydstarjan kézigazgatisi teriilete, valamint mds, nem
Gydngyistarjdn kizség kozigazgatasi terliletérdl ovodéds kord gyermekek ellatisa a
maximalis létszdm erejéig.
Mini bolcsédei ellatasaban: ellatasi tertilete GydngyOstarian lakosségara terjed ki. A mini
hélcséde a szolgdltatdi nyilvantartasban szerepld féréhelyszama legfeljebb 50%-aig az
ellatasi teriletén kivil lakdhellyel, ennek hidnydban tartdzkoddasi hellyel rendelkezé
gyermek ellatasat is biztosithatja, feltéve, hogy az ellatisi teriletén lakohellyel, ennek
hidnydban tartézkodasi hellyel rendelkezd valamennyi bolcsédei elldtast igényld és arra
jogosult gyermek ellatasat hiztos{tani tudja.
5. A kaltségvetési szerv szervezete és miikdodése
5.1. A Kkoltségvetési szerv vezelOjének megbizdsi rendje: A KépviselS-testillet - palydzat
alapjan - a pedagogusok \j életpalyijarol szolé 2023, évi LIL torvényben, a pedagdgusok
Uj életpalyijarosl szold 2023. évi LIL tdrvény végrehajtasardl szolé 401,/2023. (VILIL 30.)
Korm. rendeletben, tovdbba a nemzeti kznevelésrdl szdlé 2011, évi CXC, Térvényben,
valamint a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a kéznevelési intézmények
névhasznalatdrdl szold 20/2012. (VII.31.) EMMI rendeletben meghatirozott feltételek
fennallasa esetén legfeljebb 6t évig terjed§ hatdrozott iddre igazgatdt biz meg.
5.2. A kdltségvetési szervnél alkalmazasban dll6 személyek jogviszonya:
foglalkoutatdsi jogviszony jogviszonyt szabdlyoz6 jogszabdly
1 | Kdzalkalmazoll jogviszony 1992. évi XXXIIL torvény
9 koéznevelési foglalkoztatotti | 2023, &vi LIL. torvény
jogviszony
3 munkaviszony 2012. évi L trvény
4 egyéb foglalkoztatasi 2013. évi V. térvény

jogviszony

6. A kdznevelési intézményre vonatkozo rendelkezések




6.1.  Akdznevelési intézmény
6.1.1. tipusa: 6voda-bdlcsbde

6.1.2. alapfeladatinak jogszabaly szerinti megnevezése: dvodai nevelés
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6.1.3. gazdalkodasdval dsszefiiggd jogositvanyok: A Kdltségvetési szerv jogi személy. A
Gybéngyostarjini Kézos Onkormanyzati Hivatal (3036 Gydngyostarjan J6kai Mor tér

3. sz) a Kéltségvetési

szervvel

katdtt  Egylittmiikédési

Megallapodasnak

megfelelen - elldtja azon gazdalltodasi feladatokat, amelyek személyl és targy
feltétele az intézményben nem all fenn.

6.2. A feladatellatasi helyenként felvehetd maximalis gyermek-, tanulolétszam:

feladatelldtisi hely alapfeladat ma:;;n:}l{lns
meglievezése megnevezése Byermes,
tanulélétszam
1 | Mosolyfalva Ovoda 75 gyermek
Mosolyfalva Ovoda Minj 8 gyermek
Z | Bolesdde
6.3. A feladatellatast szolgald ingatlanvagyon:
ingatlan x.fagy on fei?tt.i .
. . . rendelkezés joga | az ingattan
ingatlan cime helyrajzi AP
R vagy a vagyon funkcidja, célja
szidma P
hasznalati joga
Gyongydstarjan
Kozség Ovodai nevelés,
3036 Gyongydstarjdn Damjanich Onkormgnyzata bolcsodel’ellatas,
1 , ) 312 gyakorolja a Gyermekétkezte
Jdnos utca 1. szam . ; .
vagyon feletti tés, muntkahelyi
rendelkezés étkeztetés
jogat
Gyongydstarjan
Kdzség
e Onkormanyzata | Gyermekétkezte
2 30,312 Gybngybstarjdn JGkai tér 5. 431 gyakorolja a tés, munkahelyi
szd vagyon feletti étkeztetds
rendelkezés
jogat
Gyongyédstarjan
Kdzség
SO Onkormanyzata | , . .
3 3036 Gyongydstarjan Jokai tér 5. 476 syakorolja a dvodai nevelés

SZAm

vagyon feletti
rendelkezés
jogat

{tornaszoba)
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15. lnellélﬁlet " N
Mosolyfalva Ovoda Mini Boles§dé szakinai programjanak elfogaddsa

GYONGYOSTARJANI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJETOL

Ugyintézés helye: Szam: GYT/603/2025
3036 Gydngydstarjan, Jokai Mér tér 3. Térgy: Mini boles6de iratai
Tel: 37/372-025 Fax: 37/972-018 Ugyintézd; Dr. Jakab Csaba

Eldterjesziés Gybngyostarjan Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2025, majus 28.
napjan tartandé iilésére

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A jogszabalyi elfirdsok, az intézményi ellatst igénybe vevlk szitkségletei és a helyi adottsigek alapjan az
intézménynek helyl szakmai programot kell késziteni, mely megfelel a BélesGdei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramjanalk, '

A biélcs8de szakmai programja tartalmilag a Bélesfdel nevelés-gondozas orszigos alapprogramjara éplil, és
tartalmazza a vonatkozé jogszabdlyban eléirt alabbi szempontokat;
e intézmény nevét, székhelyét, telephelyét,
s azellitandé célesoport és az elldtandé terilet jellemzdit,
e 2 bholesddei elldtas céljat, feladatat, alapelveit,
az intézményen beliili s més intézményekkel torténd egyiittmiikodés modjat,
a feladatellatis szakmai tartalmat,
az ellatis igénybevételének modjit,
a thjékoztatas helyl médjat,
az igénybe vevik és a személyes gondoskodast végzd személyek jogainak védelmével kapesolatos
szabélyokat,
s a ksgyermeknevelSk folyamatos szakmai felkésziiltsége biztosftasinak modjat, formait

e & ¢ 9

Melléklete a sziilével kitendd megallapodas és a szervezeti és m(ikddési szabélyzat.

(Foirdas: A bolesddei, mini bolesGdel ellitds szabalyai és feltételei - A Magyar Bolesédék Egyesiiletének
mddszertani kdadvinya 2024)

Kérem a hatdrozati javaslat megtargyaldsat és elfogadisat.

Gydngydstarjin, 2025. mijus 26.
Dr., Jakab Csaba

jegyzd
HATAROZATI JAVASLAT

a Mosolyfalva Ovoda és Béles6de Mini Boles8déjének szakmai programjard]

Gybngybstarjan Kozség Onkorményzatinak Képvisel§-testiilete a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyl
igazgatdsrol 52816 1997. évi XXXI. torvény 104, § (1) bekezdés d) pontja szerinti feladatkérében a Mosolyfalva
Ovoda és Bolesdde Mini Bolesddéjének szakmai programjat jévahagyja,

A Képvisel§-testiilet felhivia a jegyz6 figyelmét, hogy a hatdrozatot a Mosolyfalva Ovoda igazgatéianak kiildje
meg.

Felelds: Dr, Jakab Csaba jegyzd
Hat4ridé: 15 napon belii
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1. Bevezeto

A Mosolyfalva Ovoda és Bolesdde Mini Boles6déjének Szakmai Programja a ,,A bdlesddei
nevelés-gondozds orszdgos alapprogramja”, mint a szakmai szabalyozas legmagasabb szintii
dokumentuma alapjan késziilt. Megvaldsitdsa biztositja az dltaldnos kivetelmények teljesitését,
masrészt az intézmény Onallosadgat, a csaladok és a fenntartd elvarasaihoz és a helyi

lehetéségekhez igazodva.

Célunk csaladbarat, tamogatd mini bodlcsédeként a kdzség lakosainak igényeihez igazodd,
magas szinvonalll napk&zbeni kisgyermelkelldtds biztositasa, mini bélesédei kereteken beliil, az

alapelitds és szolgaltatisok nytjtdsdval,

A szakmai program a mini bélcsdde elséd szdmi szakmai dokumentuma, melyet minden

kisgyermeknevel6 alkalmaz a napi nevelé-gondozo munkajaban.

1.1. A szakmai programunk célja;

A bolesddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak magasszintti megvalositdsa.
Egységes szakmai irdnyvonal meghatirozasa.

Az elldtottak egyéni szilkségleteinek biztositasa.

Az egészséges életmod alakitasanak segitése.

A kdrnyezeti és fenntarthatosagra nevelés alapjainak letétele.

A hagyomanyapolés bemutatdsa a kisgyermekek szdmdra, ezen a teriileten alapismeretek

nyljtisa.

Feladatunk a Szakmai program megvalositasa, valamint megteremteni a feltételeket ahhoz,

hogy a mini bélcsGde biztositsa a szakszer, torvényes és magas szinvonal( elldtést.

1.2. Hitvallas

Nyugodt, szeretetteljes légkdrt biztositunk a bdlesédénkben gondozott — nevelt gyermekek
szamara. Tudatosan toreksziink a gyermekek miel8bbi és minél alaposabb megismerésére, az

egyénre szabott banasmod kialakitasara. Ezzel is segitjiik a pozitiv hatdsok felerdsitését, az

esetleges negativ hatasok mérséklését, az esetleges hatranyok csikkentését. Ebben az
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életkorban a kisgyermekek crbsen fiiggnek az ket gondozd — elldtd felndttektdl, gy
meghatdrozo a kisgyermeknevels személyisége, ezéit a legnagyobb odafigyeléssel ovjuk,
vigydzzuk a réank bizott gyermekeket. Fontosnak tarfjuk a csalddok és az intézmény
egytittmiikddését, az értékrendjeink Osszehangoldsat, az egymds irdnti megbecsiilést, a

kivetkezetességet, a feltétel nélkiili elfogadast, a gyermeki személyiség tiszteletben tartasat.

2. Intézményi adatok

2.1. Az intézmény alapitdja és fenntaridja:

Gybngydstarjin Kizség Onkorminyzata — Képviseld testiilet

Székhelye: 3036 Gydngydstarjan, Jokai Mor tér 3.
Addbszama: 15729088-2-10

Telefon : +36-37-372-025

Telefax: +36-37-372-018

E-mail: hivatal@evongyostarian.hu

Alapité Okirat szerinti megnevezés, sz¢khely, intézménytipus:

Az intézmény neve: Mosolyfalva Ovoda és Bolcséde

Székhelye: 3036 Gyongydstarjan, Damjanich Janos uica 1.
Addszama: 15803366-2-10

Tel.: +36-37-397-333  +36-30-815-2172

Email: mosolyfalvaovoda@gmail.com
Intézményvezetd neve: Feketéné Reviczki Hajnalka Krisztina

Alapité Okirat szerinti megnevezés, telephely, intézménytipus:

Az intézmény neve: Mosolyfalva Ovoda és Béleséde

Szekhelye: 3036 Gyongyéstarjan, Damjanich Janos utca 1.
Addszdma: 15803366-2-10

Tel.: +36-37-397-333  +36-30-815-2172

Email: mosolyfalvaovoda@gmail.com
Intézményvezetd neve: Feketéné Reviczki Hajnalka Krisztina
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Miikddési engedély:

Engedélyez6: Heves Megyei Kormanyhivatal
Mikddési engedély szama: ..o
Miksdési engedély hatalya: hatarozatlan idejl

el

Ellatas kezd6 idépontja: 2025.09.01

2.2. Jogszabalyokban meghatarozott kozfeladat:

Gyermekjoléti alapellatas, szocidlis és gyermekvédelmi feladatok a gyermekek védelmérdi és
gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997, évi XXXI. tv. 94.§ (2) bekezdése €s (3) bekezdés (a) pontja

értelmében a gyermekek napkdzbeni elldtdsa, ezen beliil bolcsddei ellatas.

Szakagazat: 889101 Bolcsddei ellatas
Korményzati funkeio: 104031 Gyermekek bolcsédében és mini bdlesddében torténd
ellatasa

liletékessége, miikddési kore

Gydngydstarjan Kozség kdzigazgatasi teriilete és vonziskorzete, A mini béleséde a szolgdltatdi
nyilvantartdsban szerepld féréhely szdma legfeljebb 50%-dig az ellatdsi teriiletén kiviil
lakohellyel, ennek hianyaban tartozkodasi hellyel rendelkez6 gyermek ellatdsat is biztosithatja,

feltéve, hogy az ellatasi terliletén lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkez6

valamennyi bolesédei ellatast igényld és arra jogosult gyermek ellatasdt biztositani tudja.
Férohelyek szama: 7 + 1 6.
Nyitva tartas

HeEt6to! péntekig reggel 6.00 — 1ol 17.00-ig tart nyitva az intézmény.
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2.3. Ellatandé célcsoport, ellitando teriilet jellemzdi

Gydngydstarjan Gyongyds mellett talalhato kis kozség. Tiszta, nyugodt, biztonségos telepiilés,
igy egyre tobb csaladalapitas el6it 4116 fiatal és kisgyermekes csalad keres otthont a faluban. A
GYED extra lehetdvé teszi a kisgyermekes édesanyak szdmara a munkavégzést a GYED, illetve
a GYES folyositdsa mellett, Ezen okok miatt a telepiilésen megndvekedett az igény a bilesédei
ellatasra. Hosszi tavi terveinkben szerepel csoportbévités, mivel folyamatos a varélista. Az
¢desanyak tobbsége szeretne munkdba 4llni, amikor gyermekiik betdltdtte a 2. cletévét.
Jellemzden ebben az életkorban kezdik meg a gyermekek a bolesddei életet. Van a telepiilésen
két csalad, akik neveldsziiloként befogadnak &s nevelnek halmozottan hétrdnyos helyzeti
gyermekeket. Amennyiben ehhez a korosztalyhoz tartoznak, szdmukra is kérnek elldtast.
Jelenleg csaladi boleséde tizemel az intézményben, ezt kivanjuk a mini bolesdde szervezeti
forméra 4atalakitani. Az ellatandé célesoport a fentiek alapjdn a Gydngystarjan kozségben ¢s
vonzasksrzetében €16, 20 hetes — 36 hdnapos kort, csaladban €16 gyermekek. A kisgyermekek
mini bolesédei ellatdsa segitséget nytjt a kisgyermeket nevelé csaladok szdmara, ezdltal

megkodnnyiti a sziilok munkaba all4sat.

2.3.1. Az intézmény jogdllisa:

Az intézmény rendelkezik alapitéd okirattal és hatarozatlan idore kiadott mikddési engedéllyel.
A koltségvetési szerv pazdédlkoddsi tevékenységét az irdnyitd szerv kijeldlése alapjan
GybngyGstarjani Koézés Onkormanyzati Hivatala ldtja el. A miikddtetéshez a vagyon

haszndlatahoz sziikséges eldiranyzataival részben dnélloan rendelkezik.

3. Az intézmény szakmai alaptevékenységének célja, feladata:

3.1. Azintézmény célja
A személyes gondoskodas keretébe tartozo gyermekjoléti alapellatasok egyike a mini bdleséde,

mint intézmény. Alaptevékenységként napkdzbeni elfatast nydjt a gyermekek szdmara.

A bolesédei gondozés - nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik ket abban, hogy hatékonyan €s kiegyensilyozottan

viselkedjenek sajat  kulturalis  kdrnyezetilkben, sikeresen alkalmazkodjanak annak

9
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valtozasailhoz. A bolesddei nevelés mindezt olyan szemlélettel és mddszerekkel teszi, amelyek

segitik a csatadi nevelés elsddlegességének tiszteletét.

Célunk a harmonikus testi-szellemi fejladést biztositani minden gyermek szamara az életkort,

egyéni sajatossagok figyelembevételével, pozitiv viselkedésmintak nydjtasaval.

Bolesddei ellatasunkkal csaladbarat intézményként, szolgaltatasként hozzajaruljunk a csalddok

életmindségének javitdsdhoz, a sziilok munkavallalasi esélyeinek néveléséhez.
Tovabbi céljaink:
A gyermekek gondos ellatdsa mellett segitséget adni a gyermekiiket otthon neveld csalddoknak.

A hozzank érkezd gyermekeknek és sziileiknek magas szinvonald ellatast kindlni, szeretetteljes,

nyugodt, dertis kdriilményeket biztositani, amelyben biztonsagban érzik magukat,

Ugy kialakitani a mindennapok rendjét, hogy a jaték legyen az elsédleges és meghatirozo

tevékenység a személyiségfejlédés és a szocializacié folyamataban.

3.2. Az intézmény feladata

A mini bélesdde 20 hetes kortdl 36 hdnapos kord gyermekek részére nyajt napkizbeni ellatdst.
Pontosan a GYV'T. 42/A. § (1) hatarozza meg a gondozhatd gyermekek korét. Ez alapjan 20
hetes kortdl nevelhetd &s gondozhaté gyermek bolesédei ellatds korében a hivatkozott

jogszabaly dltal a kiildnbdzd esetekre meghatirozott idépontig,

A bolcsédei nevelés-gondozas feladata a gyermek testi-lelki és szellemi szlikségleteinek

kielégitése, a fejlddés eldsegitése, szocializacid.

A gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsa az alapvetd emberi és szabadsagjogok, vallasi,

nemzeti s kulturalis hovatartozas tiszteletben tartasaval, csaladias, derlis hangulatban.

Torekedni arra, hogy a hatrdnyos helyzetd, szegény, periférian €18 csaladok gyermekei esetében
a hatranyokat enyhitsikk szolgaltatasunkkal. A nevel§ sziil6knél nevelt gyermekek

10
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traumatizaltak, kiemelt figyelmet kapjanak a kisgyermeknevel6kidl. Minden lehetséges
eszkdzzel azon dolgozzanak, hogy a lehet$ legnagyobb mértékben cstkkentsék az elszenvedett

traumak negativ hatdsait, szeretetteljes nyugodt légkdrben segitsék a gyermekek fejlédését.

Figyelemmel kisémi a gyermek egyéni feji6dését, specidlis igényét, gondoskodni az ehhez

illeszked, magas szintli ellatasrol,

A csaladdal, sziil8kkel jé kapesolat kialakitdsa, szoros egylittmiikddés.
Az egészséges életmad alakitdsanak segftése.

A kérnyezeti és fenntarthatosagra nevelés alapjainak letétele.

A hagyoményapolds bemutatdsa a kisgyermekek szdméra, ezen a terlileten alapismeretek

nyujtasa.

A kisgyermeknevelék szakmai képzettségének szinten tartasdval a magas szintll szakmai

munka feltételeinek biztositasa.

11
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4. A mini béleséde szakmai programjat és munkajat meghatirozo

4.1.

4.2,

jogszabalyok

Torvények

1991. évi LXIV. térvény a Gyermekek jogairdl sz6l6, New Yorkban, 1989, november
20.-4n kelt Egyezmény kihirdetéséral

1992. évi XXXIIL. térvény a kdzalkalmazottak jogdllasardl

1993, évi HI. térvény a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrd]

1993. évi XCIIL térvény a munkavédelemrdl

1995, évi XXVIIL térvény a nemzeti szabvanyositésrél

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérodl és a gyamiigyi igazgatasrol (Gyvt.)
[998. évi LXXXIV, térvény a csaladok tamogatdsardl

2003, évi CXXV. térvény az cgyenld bandsmddrél & az  esélyegyenldség
elémozditasardl

2011, évi CXIL  tdrvény az informacios Onrendelkezési jogrol és  az
informacidszabadsaordl

201 1. évi CXC, torvény a nemzeti kiiznevelésrél..

2011, évi CXCV. t6rvény az allamhéztartasrol (2011, évi CXCV. tv.)

2012. évi L. torvény a munka tdrvénykdnyvérsl

2023, évi LIL torvény a pedagdgusok 1] életpilya modelljérdl.

Kormanyrendeletek

235/1997. (XIL17) Kormdnyrendelet a gyamhatosagok, a terlileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskoddst nydjtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

257/2000. (X11.26) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogaltdsardl sz616 1992, évi
XXX térvénynek a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd
végrehajldsaral.

39/2010. (I1.26.)) Kormdnyrendelet a munkdba jarassal kapcsolatos utazési

koltségtéritésrol

12
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328/2011. (XIL 29) Kormdnyrendelet a személyes gondoskodast nyljté gyermekjoléti
alapellatdsok és gyermekvédelmi szakelldtasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyftékokrdl.

369/2013. (X.24) Kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatdk, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartdsardl és ellendirzésérol.
415/2015. (XI1.23) Korményrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybe vevd nyilvantaitasardl és az orszdagos jelentési rendszerrdl.

381/2016. (X11.2) Kormdnyrendelet az Integralt Jogvédelmi Szolgalatrol.

390/2017. (XiL.13.) Kormdnyrendelet az Orszagos Gyermekvédelmi Szakértoi
Névjegyzékedl és az Orszdgos Szocidlpolitikai Szakértsi Névjegyzékral,

401/2023, (VIIL31) Korméanyrendelet a pedagdgusok 11 életpalyajaro] szold 2023, évi
LIL tdrvény végrehajtasarol.

419/2024. szamt Korményrendelet a pedagogusok tovabbképzésrol

Miniszteri rendeletek

5/1993. (XI1.26.) MiiM rendelet a munkavédelemrdl sz6l6 1993, évi XCIIL térvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol.

15/1998. (IV.30) NM rendelet a személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodési
feltételeikrdl.

18/1998. (V1.3) NM rendelet a fertéz8 betegségek és a jarvanyok megeldzése érdekében
szitkséges jarvanyiigyi intézkedésekrél.

33/1998. (V1.24) NM rendelet a munkakdri, szakmai, illetve személyi alkalmassig
orvosi vizsgalatardl és véleményezésérol.

1/2000. (1.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyijté szocidlis intézmények
szakmai feladatairdl és miksdésik feltételeirdl -

8/2000. (VIIL4) SZCSM rendelet a szemdélyes gondoskoddst végzd személyek
adatainak mikodési nyilvantartasarol.

9/2000. (VIIL4) SZCSM rendelet a személyes gondoskodédst végzd személyek
tovabbképzésérdl és szocialis szakvizsgarol.

78/2003. (X1.27) GKM rendelet a jatszotéri eszkdzok biztonsagardl.

62/2011. (V1.30) EMMI rendelet a vendéglaté-ipari termékek eldallitdsdnak és
forgalomba hozasanak élelmiszerbiztonsagi feltételeirdl.

13
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- 172014, (1.16) EMMI rendelet a fertéz6 betegségek jelentési rendjérél
- 37/2014. (1V.30) EMMI rendelet a kdzétkeztetésre vonatkozd taplilkozas egészségiigyi
eldirasokrol.

- 1872024, (IV.4.) BM rendelet a pedagdgusok teljesitményértékelésérol.

4.4. A bolesddét érintd helyi, nkormanyzati rendeletek

Uj rendeletek készitlnek a mini bdlesddérdl, ide ezeket kell majd beilteszteni.

4.5. Mbodszertani kiadvanyok, szakmai segédletek

- A bolesédei nevelés-gondozas szakmai szabalyai, Mddszertani levél, 2012,

- A bolesddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja 2023,

- A szakmai munka ellendrzésének szempontjai

- Bolesbdei szakmai és szervezési atmutaté BOMI, Budapest 1991,

- Bolesddet adaptacio. Mddszertani levél BOMI Budapest

- Felszerelési jegyzék. V1. Bélesodék EiM. Budapest, 1994

- Utmutat6 a bslesddei kisgyermekneveldk csaladlatogatisahoz BOMI. Budapest, 1989,
- A Nemzeti Eroforras Minisztérium szakmai protokollja az egészséges csecsemd (0-12

hénap) taplalasarol

14
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5. Személyi feltételek

Bilesddevezetd: A bilesSde irdnyitasi, beszerzési, kdltségvetési, munkaltatdi vezetd feladatait
az 6vodai intézményegység igazgatdja latja el, valamint a bdlcs6dei intézményegységben a

szakmali vezet6i feladatokat is 6 latja el.

Csecsemd- és kisgyermekneveld 16
fels6foku szakképzettséggel (diplomdval) rendelkezd

Csecsem - és kisgyermelknevelé

kézépfokl szakképzettségl 1 5

Bélesddei dajka — takarité 1 16

A két 6 kisgyermekneveld szakképzett, az egyik {6 felsofokd, a mdsik kdzépfoki
szakképzettséggel rendelkezik.. A tovabbképzési kitelezettséget szdmukra a 8/2000 (VIIL4)
SzCsM. rendelet, illetve 419/2024. szama Kormanyrendelet a pedagégusok tovabbképzésrél

altal meghatarozottak szerint teljesitik.

Bolesddei dajka: szakképzett.

5.1.  Helyettesités rendje:

Sziikség esetén a kdvetkezbk szerint valdsul meg:
Egymast helyettesitik a kisgyermeknevel8k, illetve dvodapedagogus, aki rendelkezik 2 éves
kortdl az dvoddban 60 6ras tovabbképzéssel,

Bolcsédei dajkat ovodai dajka helyettesitheti, Luddnyi Attilané rendelkezik az el&irt

képesitéssel.

A kisgyermeknevel6k és a bolesSdei dajka egymdst segitve végzik el feladataikat. A
kisgyermekek nevelését-gondozasat a kisgyermeknevelék végzik a bolesbdei élet egész
idétartama alatt. Kisgyermekneveldink munkdjukat hivatasuknak tekintik, munkdjukat a
Szakmai Program alapjan végzik, személyiségiikdn keresztill valdsul meg a program cél- és

feladatrendszere, Lényeges személyiségjegyeik: nyitottsdg, elfogadd — segité — tamogatd
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attitfid, érdeklddés a kdrnyezet irant, egylittmikddés. Viselkedéskultirajuk minta a rdjuk bizott
gyermekek szamadra.

5.2. Kisgyermeknevelotél elvart magatartas, attitid

Bolcsddénkben elvarjuk a kisgyermeknevelétdl, hogy gondoskodjon arrdl, hogy a ra bizott
kisgyermeket a bélcs6dében kellemes hatasok érjék:

a kisgyermeknevel$ viselkedésével, empatikus magataridsaval a mindennapokban

szeretetteljes, derls, nyugodt 1égkdart alakit ki,

- agyermek egyéni igényeihez igazitott jatéklehetéségeket teremt,

- a bolesbdébe 1épéstsl kezdve elvarjuk a kisgyermekneveld és a kisgyermek kozott
szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat kialakitasara valo torekvést,

- az egylittnevelés érdekében a sziilokkel vald rendszeres kapesolattartast,

- a kisgyermek legkisebb fejlodését észreveszi, értékeli, egytitt 6riil a kisgyermekkel az
elért eredménynek,

- segiti, hogy a masok irdnti nyitottsdg, az empétia &s a tolerancia tovabb fejlédhessen,

- sok k&zds élmény biztositdsa a kortdrsak és a kisgyermeknevelék kézitt egyardnt,

- magatartdsa, hanghordozasa, viselkedése legyen példamutaté a sziilok és a
kisgyermekek szamara egyarant,

- akollégak kozotti bizalomra épiilé kapcesolat kialakitdsa, dpoldsa, egyiittmiik&dés.

53. A bilesddei dajka

Segiti a kisgyermeknevelst a gyermekek ellatdsdaban, nevelésében, az onalld életvitelre vald
felkészitéshen, kornyezetiik rendjének és tisztasagdnak megteremtésében. Akkor tudja
eredményesen segiteni a kisgyermeknevelé munkajat, ha latja helyét, szerepét a csoportban.
Rendelkezni kell olyan empétidval, amely alkalmassd teszi &t arra, hogy megfeleld tarsa legyen
a kisgyermekneveldnek a gyermeki személyiség kibontakoztatisdban. Megfeleld szintd
irdnyitds és t&jékoztatds mellett tudja, hogy milyen célok érdekében, hogyan kivanja a
kisgyermekneveld a gyermekesoport nevelését, gondozdsidt megvalositani, ¢és  ennek

megfeleléen jarul hozz4 a csoportmunka eredményességéhez.
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Feladatai:

el6késziti a gyerekek fogaddsat (szellfztetés, higiénial eszkdzok bekészitése),

ellendrzi és biztositja az intézmény, az illemhely, a csoportszoba tisztasdgt, fertStlentiti,
tisztitja a gyermekek eszkozeit, jatékait,

érkezéskor fogadja, tAvozaskor kikiséri a gyermekeket,

sziikség szerint segitséget ny(jt a vetkdzés és az 6ltézés sordn,

gyermekfeliigyeletet lat el, iranyitas mellett gondozza a gyermekeket

kizremitksdik a nevelési és gondozdsi tevékenységek szervezésében, a specidlis
szitkségletli gyermekek ellatasaban,

segit a tisztalkoddsi teendSk ellatdsaban, az egészségi, higiéniai szokdsok kialakitasdban
¢s fejlesztésében,

étkeztetdsi feladatokat végez (behozza az ételt a konyhardl, a helyes étkezési szokasok
kialakitasat elsegiti, ételt oszt, edényeket és a maradékot Ssszegylijti, kiviszi)
biztositja a nyugodt pihenés feltételeit (dgyakat, dgynemiit el6késziti, dgynemlit cserél,
besdtétit, sltdztetésben segit),

rendezvényeken, iinnepélyeken aktivan kdzremiiksdik a szervezésben, lebonyolitisban,
sétak, kirdnduldsok, szabadtéri programok alkalmaval kiséri a gyermekesoportot
figyelve a baleseti veszélyforrdsokra,

figyeli a gyermekek egészségi allapotat, folyadék utdnpétlasat, napkdzben dpolja,
ferttz6 betegség gyanija esetén elkiildniti a gyerimeket, amig a sziil érte nem jon,
sziikséghelyzetet, vészhelyzetet kezel, kisebb baleseteknél elsdsegélyt nyuj,
baleset-megel8zési teendbket 14t el, hazirendet és egyéb szabdlyokat betartat,

a varatlan eseményekrdl, balesetekrs! értesiti az illetékes szerveket, személyeket.
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6. Targyi feltételek

A Mosolyfalva Ovoda és Boleséde Gyongydstarjan kdzpontjatal par perc sétaval kizelithets
meg. Csendes, nyugodt kornyezetben taldlhato, hatalmas udvarral koriitvéve. Az épiilet tébb
felqjitason, atalakitason atesett mar. Szigetelt, mianyag nyilaszardkkal felszerelt, a tetd is
korszerl melyen napelemek tizemelnek.

Az épiilet dvodanak épiilt, két szarnnyal rendelkezik. A bdleséde szarnya korszerd, tdgas,
vildgos, bardtsdgos. Korabban ebben a szdrnyban ovodai mini csoport mikodstt. Az
intézményben fézékonyha mikddik, mely biztositja a bilcsédések szamdra is a teljes ellatast,

a napi négyszeri étkezést.

A boleséde az dvodatd] teljesen elkiiloniilt bejarattal €s csoportszobaval tudja fogadni a
gyermekeket. Bolesddénk szamara a kordabban csaladi bélesédeként miksdd éptiletrészben
biztositunk helyet. Egy gondozasi egység talalhatd az épliletben, igy egy csoportszobaban

zou

fogadjuk a gyerekeket, 8 férShelyen.

A gondozasi egység részel:  elotér
gyermekiltozé
csoportszoba

fiirddszoba

Az elétérbe 1éplink be a bejaraton at. Itt talalhaté a bidlesdde falidjsdgja, amelyen a sziilék
szamara elhelyezziik a tijékoztatdkat a legfrissebb, legfontosabb informaciokkal. Itt keriilnek

elhelyezésre a kotelezé dokumentumok is: Hazirend, napivend, heti rend, szabalyzatok.

Az elbtéren at juthatunk a gyermekslttzidbe. Az Sltdziben a gyermekek méretéhez igazods
oltozoszekrények talalhatok, fogasokkal, polcokkal. Minden gyermek sajat rekesszel és elég
hellyel rendelkezik, igy elszeparaltan van lehetéség a személyes holmik, ruhdk taroldsara.
Egvedi jellel rendelkeznek a gyerekek, ami itt is kihelyezésre kerillt, ami segiti a kicsik
tajékozodasat. It helyezkedik el a miianyag gyermekfekteték taroloszekrénye is, valamint a
kisgyermekneveldk szamara elhelyezett irdasztal székkel, és egy személyes holmijuk taroldsara
szolgdléd kisebb szekrény. Az 6lt6z0 és a jatszdszoba kozé biztonsagi racs kerlilt, ezzel is

biztositva a gyermekek testi épségét.
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A esoportszoba t5bb funkeidt is kiszolgal: jatszdhely, étkezd, pihendhely is egyben. A padlojat
lamindlt parketta boritja. Batorzata: polcok, szekrények, jatékok, jatszészényeg, kinyithatd
oyermekkanapé, pelenkdzoszekrény, 2 db récsos babadgy, gyermekekhez illeszkedd méret(i

asztalok, székek, tdlalo asztal.

A fiirdGszoba felszereltsége: 3 db mosd6, 1 db zuhanyzd, 3 db gyermek WC, bilik,
gyermekfellépsk, fedeles szeméttarold, poleok a tisztilkodasi eszkdzoknek, zarhato szekeény a
tisztitdszereknek., A vizesblokk padldjanak burkolata cstszasmentes keramia padlolap. A
falakat fehér csempe boriija. A belsd berendezések a gyermekek méreteinek, sziikségleteinek

megfeleléek, kénnyen tisztdntarthatok, esztétikusak, az eldirasoknak megfelel a felszerelése.

Udvar: Az intézmény udvardn a bdlesédés kortd gyermekek szamdra keritéssel elktildnitve
biztositunk jatszoteret. Terililetét mobil jatékokkal, illetve az el6irasoknak megfelelfen rdgzitett
rugds jatékokkal rendeztitk be, melyek mérete, tisztithatdsdga megfelel az elSirdsoknak, a
gyermekek életkori sajitossdgainak. Rendelkeztink jarmiivekkel, melyeket a betonozott

udvarrészen hasznilhatnak a gyermekek.

A bhélcsdde egyéb helyiségei:
Az egyéb funkciokat az voda helyiségei latjdk el kizdsen a bolesddével. Ezek:
- neveldi szoba
- takaritdszer és eszkdzraktar
- konyha
- mosokonyha
- ételmaradék-tirolod
- akadalymentesitett WC

- adolgozok szocidlis helyiségei (WC, mosdd, 6lt6z8).

Az intézményben taldlhaté batorok allapota, mérete és mennyisége megfelel a felszerelési

jegyzékben eldirtaknak, a gyermekek életkordnak és a balesetmentesség feltételinek.

Az egészségiigyi, pedagdgiai és mennyiségi szempontokat figyelembe véve biztositottak a

jatékeszkdzok, mind a csecsemd, mind a tipegd és a nagyobb gyermekek szamara.
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7. A gondozas — nevelés alapelvei

7.1, A csalad rendszerszemléletii megkozelitése
Elstdleges szempont a csalad miikddésének megismerése, megértése. Olyan komplex latdsmaod
alkalmazasa, amelyben a kisgyermeket és a csaladot is kiinduldpontnak tekinti. Ez altal képet
kap a csalid erdsségérdl €s gyengeségérdl. Az erdsségek hangsilyozasa éltal hozzajarulunk a
csalad életmindségének javitdsahoz. Ennck értelmében a kisgyermekneveld feladata az

esetlegesen felmertl6 fejlédésbent lemaradasok, megtorpandsok felismerése és jelzése.

7.2. A koragyermekkori intervencids szemiélet befogaddsa
A koragyermekkori intervencié magaba foglal minden olyan tevékenységet, amelyek a
kisgyermekek sajitos sziikségleteinek meghatarozdsat és figyelembe vételét szolgalja. Ezen
szemlélet alkalmazésdara alkalmas szintér a biles6de. Ennek értelmében a kisgyermeknevelo
feladata az esetleges felmertild fejlédésbeni lemaraddsok, megtorpandsok felismerése és

jelzése.

7.3. A csaladi nevelés elsddlegességének tisztelete
A gyermek nevelése a csalad joga €s kitelessége. A csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és
szokdsait tiszteletben tartjuk, erre épitiink. A sziilék szdmara lehetdvé tessziik a bilesdde
¢életébe vald bekapesolodast kiilonbdzd szinteken és mddokon. LehetSségeinkhez mérten

tdreksziink a csaladi nevelés esetleges hidnyossagainak kompenzalasara.

7.4, A kisgyermeki személyiség tiszielete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individum, egyéni
sziikségleteklkel rendelkezd, fejlédd személyiség. Kiillonleges védelem, bandasmaod illeti meg.
A bolcsddei nevelés-gondozds értékkozvetitd és értékteremtd folyamat mely a gyermeki
személyiség teljes kibontakoztatasara irdnyul, az emberi jogok és az alapvetd szabadsagjogok

tiszteletben tartasdval. Figyelmet kell forditani a kitlonbozségek irdnti tolerancia kialakitasara.

7.5. A kisgyermelineveld személyiségének meghatirozd szerepe
A Dbolestdei nevelésben a korosztily életkori sajatossagaibdl adoddan meghatirozd a

kisgyermeknevelé szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre, sziilore. A
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feladatainak szinvonalas elldtisa érdekében felel6s a szakmai tuddsa szinten tartisaért,

gyarapitisaért, szakmai kompetencidi fejlesztéséért,

7.6. A biztonsag és a stabilitas elve
A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolesédei ellatdst nyujtd intézménybe t6rténd
beszoktatdsra, adaptacios id8szakra Ggy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsdganak
Gjrateremiésére. A gyermek személyi- és targyi kérnyezetének dllanddsdga noveli az érzelmi
biztonsagérzetét, tdjékozddasat. A napirend folyamatossaga, az egymasra épiilé folyamatok
kiszdmithatésagot eredményeznek, ami ndveli a gyermek biztonsagérzetét. Az (j helyzetekhez
valo fokozatos hozzaszoktatds segiti alkalmazkoddsat, a valtozasok elfogadasat. Magdba

foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden forméjatol valé védelmet is.

7.7.  Fokozatossag megvaldsitisa
A fokozatossagnak a bdlcsddei nevelés minden teriiletén érvényesilnie kell. Segiti az

alkalmazkoddst, a véltozasok elfogaddsat, az j dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok

kialakitasat.

7.8.  Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége
A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjdnak bensdséges, intim
helyzetei. A nevelésnek és gondozédsnak elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas
minden helyzetében nevelés folyik, ez a tevékenység segiti a pozitiv kapesolatok alakuldsat. A
fizioldgiai szikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendil szitkségletek kielégitésének
feltételeit. A professziondlis gondozas hozzdjarul a személyes kapcsolatok alakulaséhoz €s a

nevelédsi feladatok megvaldsulasanak kiemelt szintere.

7.9. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatisa
A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi &s tdrsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentéséggel bir a bdlcsédei nevelésben. Biztositani kell, hogy a jatékon,
gondozdson és a tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményeckhez, tapasztalatokhoz
jusson, 4télhesse a kisgyermek a spontdn tanulds orémét, erdsodjn benne a vildg
megismerésének vagya. Kivancsisagdnak fenntartasaval, pozitiv visszajelzésekkel segiteni kell
8nalléd kezdeményezéseit, megteremtve ezzel az egész életre sz6ld tanulds igényének és

folyamatanak biztos alapjat.
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7.10. Az egyéni banasmaod érvényesitése
A kisgyermeknevelé a kisgyermek életkori- és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi
fizikai €s pszichés allapotdt, hangulatdt figyelembe véve segiti a kisgyermek fejlodeését,
elfogadd, empatikus, hiteles neveldi magatartdsaval, Fontos az elfogadas, akkor is, ha a
kisgyermek lassabban fejlédik, vagy ha a fejlédése eltérést mutat, ha sajatos nevelési igényf,

ha viselkedése bizonyos esetekben eltér a megszokottdl, A fejlédés titemét mindig magahoz a

kisgyermekhez kell viszonyitani, segiteni.
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8. A bolcs6dei nevelés-gondozis feladatai

A bélesédei gondozas-nevelés feladata a csalddban nevelkedd kisgyermekek napkdzbeni
ellatdsanak biztositdsdval a 20 hetes — 3 éves kort cgészséges gyermek testi- €s pszichés
sziikségleteinek kielégitése, az optimalis fejl6dés elésegitése, A hatrdnyos helyzetii gyermekek

esetében térekedni kell a hdtranyok enyhitésére, az esélyegyenldség megteremtésére.

8.1. A csalddok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i

kompetenciafejlesziése
A csaldd erfsségeinek megismerésével, tdmogatasdval a pozitivumok kiemelésével valosul
meg. Elengedhetetlen a csaldd és a bdlesédei nevelés sszhangja, az egyenrangt, konstruktiv,
kolestnds bizalmon alapuld partneri kapesolat. A sziild tudja kozvetiteni gyermeke szokdsait,

igényeit, sziikségleteit felénk, a kisgyermekneveld szaktudasaval, tapasztalatival segiti a sziilot.

8.2. Egészségvédelem, az egészséges ¢letmdéd megalapozasa
Ez a teriilet kiemelt feladat bolesGdénkben. Akkor lehet csak eredményes az egészséges
életmdéd megalapozasa, ha az ezzel kapesolatos tevékenységek szokdssa valva beépiilnek a
mindennapokba. Az egészségnevelés f6bb teriiletei a testi és a lelki — mentélis egészség. A testi
egészséget tovdbbi részekre bonthatjuk: tdpldlkozas, mozgas, egészségvédelem -
betegséamegeldzés. A lelki egészséget a derlis 1égkdr megteremtésével, a pozitiv pedagogia
alkalmazisaval biztositjuk. Az ezekhez kapcsolédd tevékenységek megjelennek a
mindennapokban az aldbbi tevékenységekkel:
- aharmonikus testi, pszichés fejlédéshez szilkséges egészséges és biztonsdgos kdrnyezet
megteremteése, a fejlédés taimogatdsa,
- az elsGdleges sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése,
- epészségvédelem, egészségnevelés, a kdrnyezethez vald alkalmazkodés és az alapvetd
kultarhigiénés szokdsok kialakuldsanak segitése,
- atesti egészség fejlédését a gyermekek nagy mozgasigényének kielégitésével, valamint
egészséges ételek biztositasaval biztositjuk,
-~ gyiimdlesnapokat szerveziink,
- szilkség esetén specidlis szakemberek bevonasaval prevencios és korrekeids feladatok

ellatasa azok Gtmutatdsai szerint,
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Csatlakozunk az 6vodaban zajld egészséghetekhez, melyek egy nevelési évben 3 hetet dleinek

fel. Az dszi egészséghét témdja a tapldlkozds, a téli témdja a lelki egészség, tavasszal pedig a

mozgas keriil fokuszba.

8.3. Az érzelmi fejlddés és a szocializicib segitése
Feladataink:

-~ a deriis 18gkdr biztositdsa, a bilesddébe 1épéssel jard nehézségek lehetdség szerinti
megelézése, illetve cstkkentése, a kisgyermekek segitése az esetlegesen atélt
nehézségeinek feldolgozasiban,

- a kisgyermekneveld és a kisgyermek kdzotti szeretetteljes, érzelmi biztonsdgot nyijtd
kapesolat kialakuldsanak segitése,

- azegyéni szitkségletek kielégitése a csoportban €iés helyzetében, az én tudat egészséges
fejlédésének segitése,

- lehetdségteremtés a kisgyermekneveld és/vagy a tarsakkal kdzos éimények szerzésére,

- a tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyiitiélés szabalyainak elfogadasanak, a masik
iranti nyitottsag, empatia €s tolerancia fejlédésének segitése.

8.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

Feladataink:

- a gyermek életkordnak, érdeklOdésének megfeleld tevékenységek lehetGségének
biztositasa,

- az 6ndlld aktivitas ¢s kreativitds tdmogatdsa, ismeretnyujtas,

- a gyermek tevékenységének tdmogato-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, a
gyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység sordn élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nytijtasa.

8.5. A kirnyezeti és fenntarthatosagra nevelés alapjainal letétele,

Feladataink:

- atakarékossagra dszténzés az erGforrasokkal a mindennapokban,

- bemutatni a hulladékok 0jra-hasznositasdnak lehetéségeit,

- komposztalas: a zoldhulladék gytijtése egylitt, a komposzt felhasznalasa tavasszal.
8.6. A hagyoménydpolds bemutatisa a kisgyermekek szamara, ezen a teriileten

alapismeretek nyujtasa.

A hagyomanyok apolasa az tinnepek és a z3ld jeles napok tevékenységeiben jelenik meg,
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9. Az igénybe vevik és a személyes gondoskodast végzo személyek

jogainak védelmével kapesolatos szabalyok

9.1. Gyermeki jogok védelme:

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatdsdval, ellatisaval foglalkozik. A GYVT II. fejezete részletezi a

gyermeki jogok védelmét, illetve a sziildi jogokat és kitelességeket,

1989. november 20-4n keriilt elfogaddsra az ENSZ Kézgy(ilés &ltal a Gyermek jogairdl szolo
Egyezmény. Ebben a dokumentumban foglaltdk 6ssze azoknak a jogoknak a minimumat,
amelyet minden allamnak biztositania kell az ott é16 gyermekek szdmara: a gyermekek életben

maradésat, fejlddését, védelmét és a tarsadalomban vald részvételét biztosité jogokat.

A kisgyermek jogai:

- A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd
nevelkedéséhez, személyiségének kibontakoztatdsdhoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet
elharitisdhoz, a tarsadalomba valé beilleszkedéséhez, valamint oOnallo életvitelének
megteremtéséhez.

- A hétranyos helyzetd, a halmozottan hatrdnyos helyzetii, a veszélyezteit gyermeknek joga van
ahhoz, hogy fokozott segitséget kapjon a fejlédését hatrdltatd koriilmények lekiizdéséhez és
esélyeinek noveléséhez.

- A fogyatékkal €16, tartosan beteg gyermeknek joga van a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segitd kiilonleges elldtashoz.

- Joga, hogy emberi méltdsagat tiszteletben tartsdk.

- A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejlddésére drtalmas kornyezeti €s tirsadalmi hatasok,
valamint az egészségére kéros szerek ellen védelemben részesiiljén,

- A gyermeknek joga, hogy a bantalmazdssal — fizikai, szexuélis vagy lelki er6szakkal —, az
elhanyagoldssal és az informécios artalommal szemben védelemben részestiljon.

- A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljaré szakemberek —kiilénésen a
gyermek bantalmazdsdnak felismerése és megsziintetése érdekében — egységes elvek és

modszertan alkalmazasdval jarjanak el
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A gyermek bolesédei ellatasa soran tiszteletben kell tartani a szilei, ezdltal a gyermek
lelkiismereti és vallasi szabadsagat, figyelemmel kell lenni nemzetiségi, etnikai és kulturalis
hovatartozasdra, megkiildnbdztetésel nélkil.

A gyermekvédelmi gondoskodéasban részesiilé gyermek jogainak védelmét a gyermekjogi
képviseld latja el. A gyermekjogi képviseld neve és elérhetdsége az intézmény hirdetdtablajan

megtekinthetd.

9.2.  Sziiléi/gondviseldi jogok és kotelességek

Jogok
A gyermek sziiloje, gondvisel§je jogosult €s kbteles arra, hogy gyermekét csalddban gondozza,
nevelje és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlesi fejlddéséhez sztikséges feltételeket —
kiillonssen a lakhatast, étkezést, ruhdzattal vald ellatdst, valamint az oktatisdhoz és az
egészségiigyi ellatdasahoz vald hozzajutast - biztositsa.
A gyermek sziildje, gondviseldje jogosult arra, hogy a gyermeke nevelkedését segitd
ellatasokrol tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.
A bélestdei ellatds sorén a sziilonek, gondviseldnek joga van ahhoz, hogy:

- maga valassza ki az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza,

- megismerhesse a gyermekesoport életét,

- megismerje a nevelési-gondozasi elveket,

- tandcsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermekneveldtol,

- véleményt mondjon €s javaslatot tegyen a boleséde miikodését illetden,

- megismerje a gyermeke ellatdsaval kapcsolatos dokumentumokat.
A fenntartd minden év marcius 1-jéig tajékoztatja a sziilket a bilesdde nydri nyitvatartasi
rendjérsl és a gondozas — nevelés nélkiili munkanap idépontjdrdl, mely a bilesédék napjahoz
kapesolodik.
A személyi téritési dij Gsszegérdl, illetve annak valtozdsardl az intézmény vezetdje frasban
értesiti a sziiloket, gondviselket.
Kotelességek
A gyermek sziilfje — ha tdrvény masként nem rendelkezik — jogosult és kételes gyermekét
annak személyi és vagyoni ligyeiben képviselni.
A sziilé kotelessége, hogy

- a gyermeke ellatasaban kdzremiikddd személyekkel és intézményekkel egylitt miksdjon,
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- a fizetendd téritési dijat havonkeént, a targy hénap 10, napjdig kiegyenlitse,

- az intézmény hazirendjét betartsa,

- a személyes adatokban, az intézményi nyilvantartdsokhoz szitkséges adatokban és a
jogosultsagi feltételekben tortént valtozasokat bejelentse.

- gyermekével egyiittmiikddni, és emberi méltdsagat tiszteletben tartani,

- gyermekét az 6t érintd kérdésekrdl tijékoztatni, véleményét figyelembe venni,

- gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket megtenni.

9.3. A személyes gondoskodast végzo személyek jogai és kotelességei

Jogok

A gyermekjoléti és gyermekvédelmi rendszerben foglalkoztatottakat megilleti az a jog, hogy
személytiket megbecsiiljék, emberi méltdsdgukat és személyi jogaikat tiszteletben tartsak,
tevékenységiiket értékeljék és elismerjék.

A bolcsédében foglalkoztatott kisgyermekneveldk, dajka és az intézmény vezetdje —a GYVT.
15 § (7) bekezdése alapjan — a blntetdjogi védelem szempontjabdl kozfeladatot ellato

személynek mindsiilnek.

Kitelességek
A bilcsddében nem foglalkoztathatd olyan személy, aki a GYVT. [1/A 0 (8) bekezdésében

meghatérozott kizard okok valamelyike fennall. A dolgozdénak nyilatkoznia kell arrél, hogy

nem folyik ellene gyermekbantalmazas miatt eljaras.

A bolestde dolgozdi kételesek jelzéssel élni a gyermek veszélyeztetettsége esetén a
gyermekjoléti szolgalatnal. Az alkalmazottakat érintd tovabbi kotelességeket a munkakdri

leirasokban rogzitettiik.
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10.Egyiittmiikodés-kapesolattartds az intézményen beliil és a tigabb

kornyezettel

10.1. Az intézmény kiils6 kapesolatrendszere

Az intézmény kapesolatban all:
- Gybngybstarjan Kozség Onkormanyzatdval, mint fenntartdval
- a bblcsddei ellatast igényld csaladokkal
- aMagyar Allamkinestar Heves Varmegyei lgazgatésagéval
- agyermekek egészségligyi ellatasarol gondoskodd helyi intézményekkel
- a Gyermekjoléti és Szocidlis Szolgiltatd Kozpont helyi képvisel§jével
- a Heves Véarmegyei Kormanyhivatal Szocidlis és Gydmhivatalaval
- a Heves Varmegyei Kormdnyhivatal Népegészségligyi Szakigazgatasi Szervével.
- GySngydstarjani Kanyadi Sandor Altalanos Iskoléval
- Vilagos Szdndékkal Gydngydstarjanért Egyestilettel
- Gybdngydstarjani Pavakorrel
- Nagyik Es Unokék Enekkarral

- Markovits Brigitta Kdzdsségi Szintérrel
10.2. Kapesolattartas az intézményen beliil

Bolesddén beliili egyiittmiitkidés
A kisgyermekneveltk és a bolesédei dajka a csoportjukban foly6é nevel8-gondozd munka
eredményességérél,  torténéseirdl  folyamatosan  tdjékoztatjak  egymdst.  Szoros

egyiittmiikddéssel tudjak megvaldsitani az intézmény Szakmai Programjat.

Egyiittmiikodés az 6vodaval

A két intézményegység egy épiiletben taldlhatd, az dvodai élet programjaiba lehetdség szerint
bevonjuk a bilcsédés gyerekeket is. Ennek érdekében az dvoda nevelési értekezletein részt vesz
egy kisgyermekneveld is, {gy szdmukra is biztositott a folyamatos informiciéaramlds, az
egylittmiikodés. Az intézmény igazgatdja és igazgatd helyettese napi kapesolatot dpol a mini

bolcsddében dolgozdkkal. Az intézmény fozdkonyhdja biztositja a bolesddés gyermekek s

igény esetén az ott dolgozdk szdmdra az étkeztetést.
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11. A bolesodei élet megszervezésének elvei

11.1. Egyiittmiikddés a sziilokkel, a veliik valo kapesolattartas formai
A bilesddei nevelés-gondozas csak a csaladi neveléssel egyiitt, illetve egymast kiegészitve
szolgdlja a kisgyermek egészséges szocializacidjat, személyiségfejlSdését. Ezért kiemelt
szakmai feladat a csalad és a boleséde kézotti kapesolat er8sitése, az 8sszhangban vald
mitkddés alapjaul szolgdld kidlestnds bizalom kiépitése és dpoldsa, a csalddi nevelés segitése.
Hangsulyozzuk a csaladi nevelés elsédlegességét, a bolesédei ellatds csaladi nevelésre vald
éplilését. A kapcesolattartdsnak (6bb formdja van, mindegyik mds-mds szerepet télt be, ezért

parhuzamosan alkalmazzuk ezeket.

11.2. A csaladlitogatas
A csaladlatogatis célja a csaladdal valo kapesolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni
kérnyezetben vald megismerése. Lehetdség szerint az elsé latogatdsra a befogadas megkezdése
clétt, a kisgyermek ¢brenléti idejében keriiljon sor. A kisgyermeknevel® informaciokat gylijt a
ayermekrdl, szokdsairdl, fejlettségi szintjérdl a célbol, hogy a gyermek szamédra legmegfelelobb
mddon segitse majd 6t a befogadas soran. A csaladlatogatas arra is lehetdséget nytjt, hogy a
szUilo bévebben informalddjon a bilesédei életrél, jobban megismerje a kisgyermekneveldket,
akikre majd gyermekét bizza. Fontos szintere a bizalmi kapesolat megalapozésanak, ami

feltétele a késdbbi magas szintll egytittmikddésnek.

11.3. Befogadas/adaptici6, a sziilovel torténéd fokozatos befogadis
A sziilével valo fokozatos beszoktatds a csaldddal valo egylittmiksdést helyezi elotérbe. Az
anya, az apa vagy mas kozeli csalddtag jelenléte a gyermek szamara biztonsdgot jelent, segiti a
kisgyermek és a kisgyermekneveld kozotti érzelmi kotddés kialakuldsat, és segiti az 0j
kérnyezethez vald alkalmazkoddst. Fokozatosan alakul ki a kisgyermekneveld és a gyermek
kézotti kapesolat, ami segiti 6t az (1 kornyezetének elfogadasdban, az () kdzdsségbe vald
beilleszkedést. Mivel két allando kisgyermekneveld van jelen, személyi allanddsaguk szintén
biztonsdgot nydjt a kisgyermeknek, nagyobb teret ad az egyéni banismdd alkalmazésara, a

kisgyermek egyéni igényeinek kielégitésére.

Minden kisgyermeknek van sajat  kisgyermeknevelGje”. Az blelkezési id6t” a

kisgyermeknevel elsd sorban a ,sajat” gyermekei gondozasara, nevelésére forditja. Igy tébb
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figyelem jut minden gyermekre, pontosabban lchet szdmon tartani a gyermekek egyéni

igényeit, szokasait, problémait.

A befogadis eldre megtervezett iitemtery alapjan térténik. Minden kisgyermeknek lehetéséget
adunk a befogadast segité kedvenc targyainak behozataldra. Ezek az eszk6zk a nap egészében
a gyermek kizelében vannak, elérhetdek barmikor szdmdra.

A befogadas ideje két hét, de ez a gyermek egyéni reakeidjatdl és a sziilok igényeit figyelembe
véve lehet rdvidebb is. A kisgyermek sajat kisgyermekneveldje végzi és egy nap csak egy
kisgyermek befogadasa térténik.

Alapelvek a folyamatossag és a fokozatossag, ezek fontos feltételei a sikeres befogaddsnak.

11.4. Befogadisi terv
A befogadisi terv csak iranyad6. A kisgyermekneveld megfigyeld, kivaro a kapesolat alakuldsa
szempontjibal, a gyermek reakeidt figyelembe véve fokozatosan veszi 4t a gondozési
tevékenységet. Fokozatosan télt egyre tobb id6t a gyermek az anya nélkiil a béles8dében. A

mésodik hét végére mér az egész napja a bblesodei élet szerint zajlik.
Elsé hét

Hétf6 - 9.30-11.00: A sziilé végig jelen van, ismerkedés, beszélgetés, szabad jaték.

Kedd - 9.00 — 11.00: A sziilé végig jelen van, a kisgyermek bekapesolédhat a tizéraiba, Ha
gondozdsi miiveletre keriil sor (kézmosas, pelenkazas, WC haszndlat, 8ltdzkodés segitése),
alkkor a kisgyermeknevel megprébalja atvenni ezeket a feladatokat.

Szerda - 8.00 — 11.00: A gyermek bekapcsolddik a reggelizésbe. A gondozdsi miiveleteket
(kézmosas, pelenkdzas, WC hasznalat, 51tozkddés segitése), a kisgyermekneveld megprobalja
dtvenni. Ha a gyermek partner, akkor a sziil6 elmegy 8l drara, de a kézelben marad.
Csiitortok - 8.00 — 11.30: A sziild reggeli utdn tavozik, de a délelétt folyaman barmikor
elérhetd.

Péntek - 8,00 — 12.00: A sziilé reggeli el6tt tavozik, ebéd utan érkezik a gyermekért. A kozelben

tartdzkodik, ha sziikség lenne ra.
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Masodik hét

Hétfs - 8.00—12.00: A szil6 reggeli el6tt tAvozik, ebéd utan érkezik a gyermekért, A kizelben
tartdzkodik, ha sziikség lenne 4.

Kedd - 8.00 - 12.00: A szl reggeli eldtt tivozik, ebéd utan érkezik a gyermekért. A kizelben
tartazkodik, ha sziikség lenne ra.

Szerda - 8.00—12.00: A sztild reggeli el6tt tavozik, ebéd utan érkezik a gyermekért. A kizelben
tartdzkodik, ha sziikség lenne ra.

Csiitortdlk - 8.00—15.15: A sziil6 reggeli el6tt tavozik. A bolestdében alszik a gyermek, ezutdn
jon érte a sziil6. Az uzsonndt elviszi.

Péntek - 8.00 — 15.15: A szil6 reggeli elott tavozik. A bolesddében alszik a gyermek, majd

uzsonndzik, ezutdn jon érte a szUld.

11.5. Napi kapesolattartas
A napi kapecsolattartds célja a rovid, kblesénds informdciocsere a kisgyermek érzelmi
allapotardl, hangulatdrdl, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozdsokrdl. Frre a par percre a
pozitiv hangvétel a jellemz6, de a negativ eseményekrdl is tajékoztatas torténik, a szakmai
etikai szabdlyoknak és az idékeretnek megfeleloen. Reggel a kisgyermekneveld érdekladik az
eldzo napi eseményekrol, délutan atadaskor tajékoztatja a sziilét a boles6dében torténtekrsl, A
napi beszélgetések tovabb forméljdk a kapcsolatot €s erdsitik a bizalmat, lehetéséget adnak az
egyéni kérések tolmécsoldsdnak, a gyermekek és egymds jobb megismerésére, a neveléds

Bsszehangoldséra.

11.6. Egyéni beszéigetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodeésérdl sz01o részletes, kblesdnds tajékoztatds, vagy
a hosszabb megbeszélést igénylé kérdések, nevelési problémék kozos atgondolasat szolgald
alkalom. Kezdeményezheti a sztild és a kisgyermekneveld, valamint a bolesdde vezetdje.
Bevonhato specialis szakember szakmai kompetencidkon tiimend kérdések esetében. Az

egyéni beszélgetés elére egyeztetett idépontban zajlik.
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11.7. Sziiloi értekezlet
Evente két alkalommal szerveziink sziiléi értekezletet, az elsén a bilesédei életrdl, a masodikon
az 6Gvodai életrdl tijékoztatjuk a sziil8ket. Ez utobbi célja a minél zdkkendmentesebb

dvodakezdés el8segitése. Ezek az alkalmak teret adnak a szabad véleményformaldsnak is.

11.8. Rendezvények
Az bvoda aital szervezett, sziilok szdmdra nyilt rendezvényein a bilesddébe jard kisgyermekel
csaladjai is meghivdst kapnak. llyen csalddi programok: a sziireti csaladi nap, a Mdrton napi
lampas tnnep, az adventi vdsdr, a farsang. Ezek az események megerdsitik az intézmény &s a

sziil6k kozotti kapesolatot.

A bdleséde nyitott az érdekl8ddk szdméra, barmikor betekintést kaphatnak a bilesGdet élet

mindennapjaiba, amennyiben azzal nem zavarjak meg a gyermekek életét.

12. Gyermekesoportok szervezése

Az intézményben egy gondozasi egység, ezen beliil 1 csoport mitkddik. A bolesbdei
gyermekesoport [étszamit a 15/1998. (IV.30) NM. Rendelet 40 § (2) (4) bekezdése hatarozza
meg. E szabdlyok figyelembe vételével szervezziik meg a csoportot annak érdekében, hogy a

gyermekek elldtdsa a kisgyermekneveldk szamara minél zékkend-mentesebb legyen.

Maximum 8 8 a megengedett 1étszdm, amennyiben a csoportban minden gyermek betdlidtie a
2. életévét. Amennyiben van a csoportban olyan gyermek, aki nem t6ltdtte be a 2. életévét, 6t
2 fének kell tekinteni a létszdmban. Sajitos nevelési igény(i gyermek ellatasa sordn, figyelembe
kell venni, hogy 2 egészséges gyermek ellatisahoz sziikséges feltételrendszer biztositisival

oldhatd meg.

12.1. Napirend tervezése
A boles6dei élet napi rendjét a gyermekek sziikségleteihez igazodva rugalmasan szervezziik
meg figyelembe véve a gyermekek egyéni igényeit, életkori sajatossdgait. A napirend
nagymértékben filgg a csoport életkori Gsszetételétdl. A kiillonbdzd korosztalyG gyermekek
napirendjének szervezése kiiloniisen nehéz feladat. A bolesde egész napos clldtds esetén az

évszakhoz, a gyermek életkordhoz, fejlettségi szintjéhez igazodd rugalmas napirendet alakit ki,
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