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Gyongyostarjani Kézos Onkorméanyzati Hivatal Jegyzdjének
4/20z25. (II. 13.) utasitasa

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK,
TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacidés onrendelkezési jogrol és az informAcidszabadsagrol széld 2011, évi CXII. tOrvény
(tovabbiakban: Isztv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhéztartdsrol sz0l6 torvény végrehajtasarol
sz0l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak el6irdsai alapjin az
Gybngyostarjani Kozos Onkormanyzati Hivatalnil a kozérdekd adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kitelezden kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozatalanak rendjét az
aldbbiak szerint hatarozom meg;:

1. A Szabdlyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekd adatok megismerésére irinvuld kérelmek
intézésének, tovabba a kitelezien kbzzéleendd adatok nyilvanossigra hozataldnak rendjét.

2. A szabdlyzat hatilya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Gyéngyéstarjani Kozos Onkormanyzati Hivatalra és eltérd
szabdlyozds hidnyaban az illetékességi terliletén miikédé oOnkormdanyzatokra, nemzetiségi
onkormanyzatokra és intézményeikre, Gyongyistarjian, Gyongydsoroszi és Métraszentimre székhellyel
rendelkez6 tarsulasokra, a Gydngydstarjani Kozos Onkormanyzati Hivatal kezelésében 1évé kozérdeki
adatok, kozérdekbél nyilvanos adatok, wvalamint- koztisztviselGinek, kdzalkalmazottainak,
munkavallaléinak kozérdekbdl nyilvinos adata (tovabbiakban egyiitt: kdzérdekd adat) igénylésénél,
tovabba hataskore és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdeki adatok kozzétételénél.

3. Ertelmez6 rendelkezések

E szabéalyzat alkalmazésa soran:

1. érintett, személyes adat, kozérdekd adat, kozérdekbdl nyilvanos adat, adatkezeld, adatkezelés,
nyilvanossagra hozatal, adatallomany, harmadik személy, adatfeldolgozd, adatfelelds, adatkozld
meghatarozisanal az Isztv. 3. §-a irdnyado.

4. A kizérdeldi adatok megismerésének dltalanos szabélyai

Az allami vagy helyi onkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot
ellatd szervnek vagy személynek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kdzérdekd adatot és
kézérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXIIL. térvényben meghatirozott kivételekkel — erre iranyulo
igény alapjan barki megismerhesse. A kozérdekl adatok megismerésének altalanos szabalyait az Isztv.

26. — 27. §-a rogziti.

5. A kozérdekil adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére irdnyuld igény
(tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekii, valamint a kdzérdekbdl nyilvAnos adat megismerése irdnt széban, irdsban vagy
elektronikus uton barki igényt nytajthat be. Az Isztv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjin a
kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benytjtasinak helye és modja

5.2.1. Szobeli igények benyiijtasa

a.) személyesen:

aa) amennyiben az igényelt adat a Gydngydstarjani Kozds Onkormanyzati Hivatal székhelyén kezelt:
székhelyen, ligyfélfogadasi id6ben, a jegyzdi iroddban, )

ab) amennyiben az igényelt adat a Gydngydstarjani Kozoés Onkorméanyzati Hivatal Gyongyosoroszi
lirendeltségén kezelt: kirendeltségen, ligyfélfogadasi id6ben, az aljegyz6i irodéban,

ac) amennyiben az igényelt adat a Gyongydstarjani Kézos Onkormanyzati Hivatal Métraszentimrei
kirendeltségén kezelt: kirendeltségen, tigyfélfogadasi idében, a kirendeltségvezetdi irodaban,




5.2.2. Trasbeli igények benytijtisa

a.) személyesen:

aa) amennyiben az igényelt adat a Gyongybstarjani Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelyén kezeli:
székhelyen, figyfélfogadasi idében, a jegyzdi irodiban (3036 Gyongydstarjan, Jokai Mar tér 3.)

ab) amennyiben az igényelt adat a Gyongyostarjani Kozos Onkormanyzati Hivatal Gyéngybsoroszi
kirendeltségén kezelt: kirendeltségen, Ugyfélfogadasi idében, az aljegyz@i irodaban (3211
Gyongyosoroszi, Kossuth u. 147.)

ac) amennyiben az igényelt adat a Gybéngyostarjani Kézés Onkormanyzati Hivatal Matraszentimrei
kirendeltségén kezelt: kirendeltségen, iigyfélfogadasi idében, a kirendeltségvezetdi irodaban (3235
Matraszentimre, Rakoczi Ferenc utea 16.)

b.) postai Gton:

ba) amennyiben az igényelt adat a Gydngydstarjani Kézés Onkorményzati Hivatal székhelyén kezelt:
3036 Gyongyostarjin, Jokai Mor tér 3.

bb) amennyiben az igényelt adat a Gyéngydstarjini Kézos Onkorményzati Hivatal Gyéngydsoroszi
kirendeltségén kezelt: 3211 Gyongydsoroszi, Kossuth u. 147.

bc) amennyiben az igényelt adat a Gydngyostarjani Kozos Onkorményzati Hivatal Matraszentimrei
kirendeltségén kezelt: 3235 Métraszentimre Rakaczi Ferenc utca 16.

c¢.) elekironikus tton:

jegyzo@gyongyostarjan.hu e-mail cimre kiildott levélben, '

cb) amennyiben az igényelt adat a Gyongyostarjani Kozés Onkormanyzati Hivatal Gydngydsoroszi
kirendeltségén kezelt: jegyzo@gyoroszi-ph.t-online.hu e-mail cimre kiildgtt levélben,

cc) amennyiben az igényelt adat a Gyongyodstarjani Kézos Onkormdanyzati Hivatal Matraszentimrei
kirendeltségén kezelt: jegyzo@matraszentimre.hu e-mail cimre killdott levélben,

d) hivatali kapun keresztiil: Hivatali kapu rivid neve: GYTARJAN1. KRID: 100041977

5.2.3. Irdsbeli igény faxon nem nytjthaté be.

5.3. A benyujtott igényvek teljesitése

5.3.1. A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérsl

aa) amennyiben az igényelt adat a Gyéngyostarjini Kézés Onkormanyzati Hivatal székhelyén kezelt, a
jegyzd

ab) amennyiben az igényelt adat a Gyéngydstarjani Kozés Onkorményzati Hivatal Gytngybdsoroszi
kirendeltségén kezelt, az aljegyz6

ac) amennyiben az igényelt adat a Gyongydstarjani Kézos Onkorményzati Hivatal Matraszentimrei
kirendeltségén kezelt, a kirendeltségvezetd

gondoskodik.

5.3.2. A szoban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

-az igényld szo6ban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégité,

- az igényelt adat a koltségvetési szerv honlapjin, vagy méas modon jogszertien mar nyilvanossagra
keriilt,

- az igényelt adat az koltségvetési szerv munkatirsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik,

- az igény a koltségvetési szerv eljardsira, hataskorére, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozd
altaldnos tjékoztatdssal teljesithetd.

Amennyiben a szoban elGterjesztett igény szoban nem vélaszolhat6 meg, az igénylésrdl feljegyzést kell
késziteni és az igényldt tdjékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor, A telefonon
érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld igényekkel kapesolatos
hivasokat a jegyzfhoz vagy az aljegyz6hoz, kirendeltségvezetdhdz kell kapcesolni.

5.3.3. Az adatigénylésnek kozérthets formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6 kézfeladatot ellato
szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai eszkizzel, illetve
méodon  kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elekironikus formaban
nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is.

5.3.4. A kbzérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a tudomaéasra
jutést kévetd — legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozdssal, hogy annak kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

5.3.5. Az igény teljesitésének megtagadisirdl, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetségekrdl vald tijékoztatassal egyiitt, 8 napon heliil irasban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elekironikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az
értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz
fordulhat. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast




vezet, és az abban foglaltakrdl minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéciészabadsig Hatdsagot. A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd elkiildése
az altaluk kezelt igényekrdl a jegyzd, az aljegyz6 és a kirendeltségvezets feladatat képezi.

5.3.6. A kozérdekii adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd
meg azért, mert a nem magyar nyelvil igényld az igényét anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven
fogalmazza meg,

]
5.3.7. Az adatokat tartalmazé dolumentumokrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi madjatol
fiiggetleniil az igényld méasolatot kaphat. A méasolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a feladata,
ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot tavoljak.

5.9.8. A masolat készitéséért a 301/2016. (IX. 30.) Korméanyrendelet szabalyal alapjan késziilt, a
szamvitell politika részeként elkészitett Snkoltségszdmitis rendjére vonatkozoé szabdlyzatban foglaltak
szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek dsszegérdl az igényldt az igény teljesitését megeldzGen
tajékoztatni kell. A koltségtéritéssel kapesolatos szdmla (egyszertsitett szamla) kibocsatdsa a szdmlak
kibocsatasaért felels kiztisziviseld feladata.

5.3.09. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelm, a masolati igényt a kiltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelm,
tovabb4 a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényld lehetdségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tijékoztatni kell.

5.3.10. Ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot
tartalimaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatol felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.11. A kozérdek(i adatigénylésre adott vilasz kiadményordsdra az igény benydjtasanak helyétol
fligghen a jegyzd, aljegyzb vagy a kirendeltségvezetd jogosult.

6. Adatvedelmi el6irdsok

6.1. A koltségvetédsi szerv Altal kozzétett adatok megismerését regisziracidhoz, személyazonositd adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kizzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés
biztositidsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentl
szitkséges; a személyes adatokat ezt kdvetGen haladéktalanul téroini kell.

6.2. Tegénylés alapjan torténd adatszolgiltatis esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetfk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleérive az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetGleg a koliségek megfizetését
kovetGen az igényls személyes adatait haladéktalanul tordlni kell. (példaul beadott kérelmen a személyes
adatok megismerhetetlenné tételével)

7. A kozérdekl adatok kozzétételének rendje

7.1. Az adatfelelds koteles kezdeményezni az adatkozlénél, hogy az dnkormanyzat honlapjan a jelen
szabalyzat 1. mellékletében szerepld adatok kizzétételre keriiljenek. Az 1. melléldetben szerepld adatokat
az adatfelel§sok gyiijtik 6ssze, amelyeket — az ott megjeldlt kbzzétételi hataridk szerint — elekironikus
forméaban (e-mailben vagy digitdlis adathordozén) megkiildenek az adatkozl$ részére.

7.2. Az adatfelelds felel:

a) az altala kezelt kotelezGen kozzéteend§ adatoknak Gsszegyiijtéséért, az adatkozld részére torténd
meglkiildéséért;

b) az adatok kizzétételének, helyeshitésének, frissitésének, eltavolitasdnak kezdeményezéséért;

c) a kozzétett adatok pontossiaginak, szakszer(iségének, idGszer(iségének, értelmezhetéségének
folyamatos figyelemmel kiséréséért;

d) a kezelésében 1év8 kizérdekd adat, valamint adatbézis, illetve nyilvintartas adatainak hitelességéért;
e) az adatok megsemmisiilése, sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatisa, tOrlése esetén a
helyreallitisban az adatkozlével vald egyiittmiikodésért és — szitkség esetén — az adatok tjabb
atadésaért;

) a feladatkdrébe tartozd kozzétett adatok vonatkozisdban a személyes adatok védelmével kapesolatos
szabélyok és a titokvédelmi szabalyok betartasaért.

7.3. Amennyiben az adatfelelds a kitelezéen kozzéteends adat elGéllitdsdhoz valamely mas szervezeti
egysée adatszolgallatisara szorul, az adatfelel@s a szervezeti egységet ésszert hataridd tlizésével felhivia
az adatszolgaltatas teljesitésére.




7.4. A 7.3. pont szerint felhivott szervezeti egység koteles egylittmikodni az adatszolgaltatast kérd
szervezeti egységgel.

7.5. A kozzétételre szant adatokat Portable Document Format (pdf) formatumban kell az elektronikus
levélhez csatolt fajlként tovAbbitani — a fajl nevében feltiintetve az adat pontos tartalmat tiikrozs thrgyat.

7.6. Jelen cim alkalmazésaban '

aa) amennyiben az adat a Gyongydstarjani Kézés Onkormanyzati Hivatal székhelyén kezelt, a jegyzé
ab) amennyiben az adat a Gydngydstarjani Kozds Onkormanyzati Hivatal Gydngydsoroszi
kirendeltségén kezelt, az aljegyzd

ac) amennyiben az adat a Gybngydstarjini Kézos Onkorméanyzati Hivatal Matraszentimrei
kirendeltségén kezelt, a kirendeltségvezetd,

ad) amennyiben a koltségvetési szerv székhelye Gyongystarjan, a jegyzd

ae) amennyiben a koltségvetési szerv székhelye Gyongytsoroszi, az aljegyzd

af) amennyiben a kdltségvetési szerv székhelye Matraszentimre, a kirendeltségvezet

mindsiil adatkozlének.

7.7. Az Isztv. 37. §-ban meghatdrozott altalAnos kozzétételi lista jelen szabalyzat 1. szdmi mellékletét
képezi.

7.8. A szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezetisége a szerv jogutodjanak elsé szamu vezetdjét
terheli.

8. Zaro rendelkezések
8.1. Jelen utasitas 2025. februar 13. napjan lép hatalyba.
8.2. Hatalyat veszti Gytingydstarjani Kozés Onkorményzati Hivatal Jegyz6jének 3/2024. (VIL. 23.)

utagitdsa a kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kitelezen
kozzéteends adatok nyilvinossagra hozatalanak rendjérél.

GyoOngyOstarjan, 2025. februér 13. A
/ p
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Dr. Jakab Csabajegvz




1. melléklet

1. melléklet a 2o011. évi CXII. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

ligyfélszolgalatinak elérhetdségei

Adat Frissités MegGrzés
1y A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,| A valtozdsokat kévetfen | Az eldz6 dllapot térlendd
székhelye, postai cime, telefonszama,|azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,

A kézfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezel egységek feladatai

A valtozasokat kovetfen
azonnal

Az el6z6 allapot torlends

A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az
egyes szervezetl egységek wvezetGinek neve,
beosztisa, elérhetdsége (telefonszama,
elekironikus levélcime)

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zé allapot torlends

A szervezeten belill illetékes tgytélkapesolati
vezetG neve, elérhetGsége (telefonszama,
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi
rend

A valtozasokat koveten
azonnal

Az el6zo allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beoszidsa,
elérhetGsége

A valtozdsokat kovetfen
azonnal

Az el§z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatdé szerv iranyitasa,
feligyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikddé mas kdzteladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elézd Allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté  szerv  tbbségi
tulajdondban allo, illetve részvételével miitkodo
gazdalkodd  szervezet neve, székhelye,
elérhetfsége (postai  cime, telefonszidma
elektronikus levéleime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kizfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

A véaltozasokat kovetden
azonnal

Az eldzb allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellitd szerv altal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefonszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének
tagjai

A valtozasokat kovetfen
azonnal

Az elGz6 Allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellitd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési  szervet alapitd  jogszabaly
megjeltlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetGje,
honlapjanak elérhetisége, miikodési
engedélye

A valtozésokat kovetSen
azonnal

Az eléz$ allapot 1 évig
archivumban tartaséval

A kozfeladatot ellitd szerv dltal alapitott lapok
neve, a szerkesztség és kiadd neve és cime,
valamint a foszerkesztd neve

A valtozdsokat kivetfen
azonnal

Az elfzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval




11.

A kdzfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti  szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirélasara jogosult
szerviiek, ennek hidnyiban a kozfeladatot
ellatd szerv felett tOrvényességi ellendrzést
gyakorld szerviek az 1. pontban meghatérozott

adatai

A véaltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 Allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd  szerv  feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét meghatirozo,
a szervre vonatkozéd alapvetd jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok,
valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy igyrend, — ha azzal rendelkezik — az
adatvédelmi é&s adatbiztonsigi szabélyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi  és  vArmegyei  korméanyhivatal
esetében a kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérdl szold tajélkoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozdsokat kdvetSen
azonmnal

. ar

Az el6zé allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat onként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elGzd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Allamigazgatisi, Onkormanyzati, és egyéb
hatosdgi  ligyekben  iigyfajtinként  és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasinak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez  sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dfjak) meghatdrozasa, alapvetd
eljardsi szabdlyok, az eljardast megindité irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
iigyféfogadas ideje, az iigyintézés hatirideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitd dtmutatdk, az iigymenetre
vonatkozd tajékoztatis és az lgyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe veheté elekironikus programok
elérése, idGpontfoglalas, az tgytipusokhoz
kapesolddd jogszabalyok jegyzéke, thjékoztatas
az tigyfelet megillet§ jogokrdl és az iigyfelet
terhel6 kotelezettségekrol

A valtozasokat kivetSen
azonnal

TR

Az el6z6 allapot torlendd

A kozteladatot ellatd szerv altal nyGjiott vagy
koltségvetéséhél finanszirozott
kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgiltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbél adott kedvezmények

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval




6. A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal fenntartott| A véltozdsokat kiveten Az elozd allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leird | azonnal archfvumban tartasaval
adatai (néy, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kdre, az
adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a
kitdltendd kérdéiv); a kozfeladatot ellatd szerv
altal — alaptevékenysége keretéhen — gydjtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hoazaférés
modja, a masolatkészités koltségei

7 A kozfeladatot ellatdé  szerv  nyilvanos | Negyedévente Az el6zd allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, 'téméja, a hozzaférés archivimban tartaséval
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

8. A testilleti szerv dontései el6készitésének K A valtozdsokat kivetGen| Az el6z6 allapot 1 évig
rendje, az é&llampolgari kozremiikodés | azonnal archivumban tartasdval
(véleményezés) mobdja, eljarasi szabdlyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossiga, dontései, tilésének
jegvzikonyvei, illetve dsszefoglaloi; a testiileti
szerv szavazasinak adatai, ha ezt jogszabdly
nem korlatozza

g. A torvény alapjan kozzéteendd | Torvény eltérd | Az eldzd Allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapesolodd | rendelkezése hidnydban a | archivumban tartasdval
dokumentumok; a helyi oOnkorméanyzat|benytjtas id6pontjat
képvisel§-testiiletének  nyilvanos  iilésére | kovetGen azonnal
benytjtott  elfterjesztések  a  benyijtis
idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellitdé szerv altal kozzétett| Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasaval

11 A kozfeladatot ellaté szerv Altal Idirt| Folyamatosan Az elézd allapot 1 évig
palydzatok szakmai leirasa, azok eredményei archivumban tartasaval
és indokolasuk

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett| A  vizsgdlatrdl  sz0l6| Az el6z6 éllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgélatols, | jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvinos megéllapitisai megisimerését '

kévetden
haladéktalanul

13. | A kozérdekid adatok megismerésére irdnyuld | Negyedévente Az elGzd allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezetl egység neve, elérhetdsége, az
informécios jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére | Negyedévente Az elGz0 Allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyfijtés eredményei, idGbeli valtozdsuk

15. | A kdzérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztilkai adatszolgéaltatds adott szervre archiviimban tartasaval
vonatkezd adatai

16. | Azon kozérdek(i adatok Thasznositisdra | Negyedévente Az elgzé éllapot 1 évig
irdnyuld szerzédések listdja, amelyekben a archivumban tartaséval
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerzdds tél

17. | A kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé | A viltozdsokat koveten| Az el6zé allapot 1 évig
ldzérdekii adatok felhasznalasara, | azonnal archivumban tartasaval
hasznositasdra vonatkozé altaldnos szerzddési
feltételek

18. | A kizfeladatot elldtd szervre vonatkoz6| A véltozasokat kivetden | Az eldz0 allapot térlendd

kilénos és egyedi kozzétételi lista

azonnal

19.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a

A valtozdsokat koveté 15

Az elzd dllapot 1 évig )|




kézadatok djrahasznositisarol szolé torvény
szerint  Gjrahasznositas  céljdra  elérhetd
kulturdlis kézadatok listdja a rendelkezésre
allé formatumok megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd,
a kizadatok Gjrahasznositasarol szold toérvény
szerint Ujrahasznosithatd kozadat tipusokrol
valdé  tajékoztatds, a rendelkezésre allo
formatumok megjeltlésével

napon beliil

archivumban tartasaval

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok  Gjrahasznositasira  vonatkozd
Altalanos szerzddési feltételek elekironikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kivetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

21.

A 10. sor szerinti kozadatok és kulturilis
kozadatok wjrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
dltalinos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
ténverdkkel egylittesen

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az eltzd Allapot torlendd |

[
e}

A kézadatok 0jrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatés

A valtozésokat kovetd 15
napon beliil

Az el§zé allapot torlendd

A kozfeladatot ellétd szerv altal meglkotott, a
kozadatok djrahasznositasardl szold torvény
szerint kotott kizdrdlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6dd feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag iddtartamanalk,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
lényeges elemeinek megjelclése

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

s

Az el6z6 allapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellatd szerv Aaltal kotétt, a
kozadatok tjrahasznositasarol szolod térvény
szerint
a  kulturdlis kozadatok  digitalizdlasara
kizarélagos jogot biztosité megallapodisok
szovege

A véltozasokat kovetd 15
napon belil

P

Az eldz6 allapot torlendd

25.

A kozadatok tijrahasznositasaroel szolo torvény
szerinti AZON jogszabily, kazjogi
szervezetszabalyozd  eszkdz, kozszolgaltatési
szerz0dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetGségére
mutatd hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocesdthatd  kozadat
gyiijtésével, el@allitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefiiggd Lkoltségek jelentds
részénel sajat bevételbél vald fedezését irja eld
a kizfeladatot ellit6 szerv részére

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

I11. Gazdalkod4si adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy
éves koltségvetés beszdmoloja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kdzfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara és  személyi
juttatdsaira vonatkozt Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezeték és vezetd
tisztségviselGk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése,
az egyéh alkalmazottaknak nydjtott juttatasok
fajtaja és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A killén  jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott, az
allamhaztartdsrdl szd6lo  tOrvény  szerinti
koltségvetési tdmogatasok
kedvezményezettjeinek mnevére, a tamogatis
céljara, Osszegére. tovabhd a tamogatasi
program megvalositdsi helyére vonatkozo

A dontés meghorzatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
&vig




ha a kozzététel elétt a
koltségvetésl tdmogatist visszavonjak vagy
arrdl a kedvezményezett lemond

adatok, kivéve,

Az allamhaztartas pénzeszkizel
felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténé gazdalkodassal dsszefiiggs,
otmillis forintot elérd vagy azt meghaladd
értékll arubeszerzésre, épitési berul¥dzasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékd jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddést kotd felek neve, a szerzddés értéke,
hatdrozott iddére kotdtt szerzédés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozésai, a védelmi és biztonsdgi célu
beszerzéselk adatai és a minGsitett adatok,
tovabba a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLIIL t6érvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerintl beszerzések és az azok eredményeként
kotott  szerzOdések  adatai  kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerzGdés targyaért
kikotott — Altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott — ellenszolgaltatdst kell érteni,
ingyenes {igylet esetén a vagyon piaci vagy
lonyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget  kell  figyelembe  venni. Az
id@szakonként visszatérd — egy évnél hosszabb
idétartamra kotott — szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
k6ltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel
kotott azonos targyn szerzdések értékét egybe
kell szdmitani

A dintés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A lozzétételt kovetd 5
évig

A koncessziorol sz010 torvényben | Negyedévente A kilon jogszabalyban
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de
kiirdsok, pédlyazok adatai, az elbiralasrél legaldbb 1 évig
lészitett emlékeztetk, palyazat eredménye) archivamban tartisdval

A kozfeladatot ellatd szerv Altal nem | Negyedévente A kilon jogszabdlyban
alapfeladatai  ellatasara (igy kilondsen meghatarozott ideig, de
egyesiillet  tAmogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig
szakmail és munkavallaléi érdek-képviseleti archivaumban tartasaval
szervel szaméra, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenyseget segitd szervezet

tAmogatisara, alapitvinyok altal ellatott

feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre) forditott,

otmilli6 forintot meghaladé kifizetések

Az Eurdpai Unid tAmogatasaval megvaldsuld | Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzbdések

Kozbeszerzési  informdciék  (éves  terv,| Negyedévente Legalabb 1 évig
Osszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a archivumbantartasaval

megkotott szerzddésekrdl)




