1. melléklet a 27/2016. (I11. 24.) KT hatarozathoz
GYONGYOSTARJAN KOZSEG ONKORMANYZATA

BESZERZESEK LEBONYOLITASAVAL KAPCSOLATOS ELJARASRENDROL
SZOLO SZABALYZATA

A beszerzések rendjérol sz616 szabalyzat

Gyongyostarjan Kozség Onkormanyzatanal (a tovabbiakban: Onkorméanyzat) a gazdasagi verseny
tisztasaganak megovasa, tovabba valamennyi ajanlattevé szamara az egyenld feltételek biztositasa
érdekében a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala
nem tartozé — felhalmozasi céli - arubeszerzések, épitési beruhazasok, tovabba szolgaltatasok
igénybevétele — amennyiben a beszerzés értéke meghaladja a nett6 1.000.000.-forintot - , illetve a
miikodési céli arubeszerzések és szolgaltatasok igénybevétele amennyiben a beszerzés értéke
meghaladja a nettd6 3.000.000.-forintot - az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény,
valamint az dllamhéaztartasi torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. §
(2) b) pontja alapjan az alabbiak szerint keriil meghatarozasra:

A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

- Magyarorszag Alaptorvénye,

- a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. tv. (a tovabbiakban: Ptk. ),

- a mindenkori koltségvetési torvény,

- az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény ( a tovabbiakban: Aht. ),

- az dllamhéztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. ( XII. 31.) Kormanyrendelet (
a tovabbiakban: Avr. ),

- az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzata, valamint

- az Onkormanyzat kotelezettségvallalasi szabalyzata.

1.
Altalanos rendelkezések

(1) A szabalyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési torvény megallapitott kozbeszerzési
értékhatarokat el nem ér6, tovabba a kozbeszerzési eljarasi kivételek alad tartozo
felhalmozasi célu arubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgaltatasok igénybevétele
esetén meghatirozza azokat az eljarési szabalyokat, melyeket az Onkormanyzat éves
koltségvetése terhére megvalositott beszerzések lefolytatasa soran alkalmazni kell.

(2) A beszerzési eljarasban az Onkormanyzat, mint Ajanlatkérs, koteles biztositani, a
vallalkozés, mint Ajanlattevd pedig koteles tiszteletben tartani a verseny tisztasagat.

(3) Ajanlatkéréként az Onkorméanyzatnak azonos banasmoédot kell biztositania az
ajanlatkérésben résztvev Ajanlattev6k szamara.

(4) Ezen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
osszhangban, a johiszemiiség kovetelményének megfeleléen kell gyakorolni, illetGleg
teljesiteni.

1I.
A szabalyzat hatalya

(1) Jelen szabélyzat hatélya kiterjed Gyongyostarjan Kozség Onkormanyzatra, valamint az
altala foglalkoztatott és a Munka Torvénykonyve hatalya ald tartoz6 alkalmazottakra,
valamint a Gyongyostarjani K6z6s Onkormanyzati Hivatal koztisztviselGire.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed azokra a felhalmozasi célu beszerzésekre, amelyeknek
az Onkormanyzat koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljaras
megkezdésekor nem éri el a Kbt. szerinti értékhatarokat, de meghaladja a nett6 1 000 000
forintot, illetve a mikodési céli beszerzésekre, amelyeknek az Onkormanyzat
koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljaras megkezdésekor nem éri el
a Kbt. szerinti értékhatarokat, de meghaladja a nett6 3 000 000 forintot.



(3) Tilos jelen beszerzési szabalyzat alkalmazdsanak elkeriilése céljabol a beszerzést részekre

bontani.
I11.
Ajanlatkéroé nevében eljaro személyek
(1) Az Onkorméanyzat beszerzései vonatkozasiban — a Képvisel§-testiilet eltérs eseti
dontésének hidnydban — az Ajanlatkér6 nevében eljairva a Polgarmester dont az

Ajanlattételre felkérend6 személyekrdl, az eljaras eredményességér6l és a beszerzési
eljaras nyertesérdl.

(2) Az ajanlatkérés elGkészitése, valamint végrehajtasa és ellendrzése soran a Gyongyostarjani
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal — indokolt esetben kiils6 tanacsad6 igénybevételével —
onalléan jar el.

1V.
A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

(1) A versenyeztetés megvalOsitasa ajanlatkérés ttjan valésulhat meg, az alabbi esetek
kivételével:

a. ha a szerz6dést miiszaki-technikai, egyéb sajatossagok, miivészeti szempontok,
vagy kizardlagos jogok védelme miatt kizarolag egy meghatarozott szervezet,
személy képes teljesiteni, s err6l a Vallalkozas irasbeli nyilatkozatot tesz, mely a
véallalkozasi szerz6dés kotelezé melléklete,

b. épitési beruhazas, vagy szolgaltatdis megrendelése esetében, ha a korabban
megkotott szerz6désben nem szerepld, de el6re nem lathaté koriilmények miatt
kiegészit6 épitési beruhazas, illetGleg szolgaltatds megrendelése sziikséges,
amelyet miiszaki, vagy gazdasagi okok miatt jelent6s nehézség nélkiil nem lehet
elvdlasztani a korabbi szerz6déstél, vagy elvalaszthaté ugyan, de feltétlentil
sziikséges az épitési beruhazas, illetSleg szolgaltatas teljesitéséhez,

c. arubeszerzés esetén, ha a kordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy
bévitése soran a korabbi nyertes ajanlattevének masikkal torténé helyettesitése
azzal a kovetkezménnyel jarna, hogy miszaki-technikai szempontbodl eltéré és
nem illeszked6 dolgokat kellene beszerezni, vagy ilyen beszerzés aranytalan

miiszaki-technikai nehézséget eredményezne a — a miikodtetésben, vagy
fenntartasban,

d. ha élet- illetve balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elharitisa érdekében
haladéktalan intézkedés megtétele sziikséges a beszerzés megvaldsitasa
érdekében.

e. hajogszabaly vagy palyazati eljarasrend ettdl eltér6 rendelkezést tartalmaz.

(2) Az Ajanlatkéré a beszerzés megkezdésekor legalabb harom kiilonb6z6 ajanlattevének
koteles egyidejiileg irasbeli ajanlattételi felhivast kiildeni. Amennyiben legalabb harom
kiilonboz6 ajanlattevé felkutatasa eredménytelen, a Polgarmester e tény feljegyzésben
rogzitését kovetGen legalabb kettd kiilonboz6 ajanlattevének kiildi meg a felhivast.

(3) Az ajanlatkérés soran biztositani kell az ajanlattevék esélyegyenléségét az eljaras soran,
kiilonosen az ajanlatkérd levél tartalmara vonatkozoan, illetve minden olyan informacid
tekintetében, amely a beszerzésre, annak koriilményeire vonatkozik.

(4) Az ajanlattételre felkért ajénlattevék korére, amennyiben arrél kozvetleniil nem a
polgarmester dont, a Gyongyostarjani K6zos Onkormanyzati Hivatal koztisztviselGje tesz
javaslatot és terjeszti a Polgarmester elé.

(5) Az irasban megkeresett ajanlattevéknek ajanlatuk megtételére legalabb 8 naptari napot
biztositani kell.

(6) Az ajanlattételi felhivas tartalmat agy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az
ajanlattevok megfelel6 ajanlatot tehessenek és a szabalyszertien, hataridében benyujtott
ajanlatok 6sszehasonlithat6k legyenek.

(7) Az ajanlatkér6é az ajanlattételi felhivasban koteles el6irni, hogy nem lehet
ajanlattevd, vagy alvéllalkoz6 az, akinek a helyi adéhat6sidgnal nyilvantartott tartozéasa



van, vagy Gyongyostarjan Kozség Onkormanyzata és koltségvetési szervei felé tartozasa 4ll
fent, kivéve, ha a hitelez6 az ad6ssag késGbbi idépontban tortén6 megfizetéséhez irasban
hozzajarult a beszerzésre iranyuld szerzédés megkotésének id6pontjaig.

(8) Amennyiben a beszerzésre iranyul6é szerz6dés megkotésének idSpontjaig a tartozas
kiegyenlitésére nem keriil sor, az ajanlattevivel szerz6dés nem kothetd.

(9) Az ajanlattevé a szerz6déskotéskor a helyi adohatosagtol beszerzett igazolassal tandsitja,
hogy a helyi adéhatosagnal nyilvantartott ado6tartozasa nincs.

(10) Az ajanlattételi felhivasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon és fax szamat, képviseletre jogosult megjellését,

b) a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miszaki leirast, illet6leg mindségi és
teljesitési kovetelményeket,

c) aszerz6dés meghatarozasat (pl: tervezési, szolgaltatasi szerz6dés),

d) aszerz6dés idStartaméat vagy a teljesités hataridejét,

e) ateljesités helyét,

f) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

g) azelbiralas alapjat,

h) az ajanlattételi felhivas targya ellenértékének megjelolésére iranyul6 felhivast,

i) referenciak kérését,

j) aszamlazas modjat,

k) az ajanlat érvényességi idejének megjelolését,

1) azajanlat benytjtasanak maodjat,

m) az ajanlatkér kapcsolattartojat,

n) az ajanlattételre nyitva 4ll6 hataridét,

0) az ajanlat benyidjtasanak cimét,

p) az ajanlat felbontasanak helyét és idejét,

q) annak kozlését, hogy az ajanlattételi felhivas nem jar szerz6déskotési kotelezettséggel
az ajanlatkérd szamara,

r) atartozasmentességi feltételre vonatkozo elGirast.

(11) Az ajanlattételi felhivas mintat az 1. szamt melléklet tartalmazza.

(12) A beszerzési eljarasban az ajanlatkér6 az ajanlattételi felhivasban meghatarozott
feltételekhez, az ajanlattevé pedig az ajanlatdhoz van kotve.

(13) Az ajanlatkér6 koteles az ajanlatokat azonos tartalommal Osszehasonlitani, a
legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazo, vagy osszességében legelényosebb ajanlatot
valasztani.

(14) Amennyiben dontéshozé nem a legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazo
ajanlatot fogadja el, a beszerzéssel érintett osztaly vezetGje feljegyzést készit a dontést
alatdmaszt6 szempontokrol.

(15)Amennyiben az ajanlat a megkotni tervezett szerz6dés targyara figyelemmel aranytalanul
alacsony arat tartalmaz - barmely olyan, az ellenszolgaltatasra vonatkozé Osszeg
tekintetében, amely onalléan értékelésre keriil - az ajanlatkéré irasban indoklast és
tajékoztatast kér az értékelés szempontjabdél lényeges ajanlati elemek tartalmét
megalapoz6 adatok tekintetében. Az ar aranytalanul alacsony voltanak megitélésekor az
ajanlatkérd figyelemmel van korabbi tapasztalataira, a beszerzést megel6z6en végzett
koltségtelmérés eredményére.

(16) Az azonos teljesitési ajanlat esetén elsGsorban Gyongyostarjanban, masodsorban a
gyongyosi jarasban székhellyel, vagy telephellyel rendelkezd ajanlattevét kell elényben
részesiteni.

(17)Az eljaras lebonyolitasaban kozremiikodonek a beérkezett ajanlatok bontasarol, valamint
biralatarol és a dontésrdl jegyzokonyvet kell készitenie, amelynek elkészitésért a
polgarmester felel8s.

(18) A biralati és bontasi jegyz6konyvnek tartalmaznia kell az ajanlatkéré megjelolését,
az ligyiratszamot, a jegyz6konyv készitésének idejét, a targyat, az ajanlattev6(k) nevét, az
ajanlat(ok) f6bb tartalmi elemeit, az értékelésben részt vevé személy(ek) nevét, tovabba a
nyertes ajanlattevl kivalasztasat, illetve megnevezését. A jegyzOkonyvet a bontaskor,
illetve az elbiralaskor jelen 1év6 személyeknek kézjegytikkel kell ellatni.



(19) Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

csak az ajanlattételi hatarid6 lejarta utan nyujtottak be ajanlatot,

az ajanlattevGk egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,
egyik ajanlattevd sem, vagy az Osszességében legelényosebb ajanlattevé sem tett —
az ajanlattev6 rendelkezésére allo anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfeleld
ajanlatot,

e. nem a felkért ajanlattevék nyujtottak be az ajanlatot.
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(20) A beszerzési eljaras indokolas nélkiil eredménytelenné nyilvanithato, ezért a beszerzési
eljaras lefolytatasa nem jar szerz6déskotési kotelezettséggel.

(21) Az eredménytelen beszerzési eljaras okarol feljegyzést kell késziteni.

(22) Ajanlatkér6 az ajanlattétel hataridejének lejarta utan, azt koveto legkésébb 8 napon beliil
irasban  értesit valamennyi ajanlattev6t az eljaras eredményérdl, illetve
eredménytelenségérol.

€23) Az ajanlatkérd kizarolag a nyertes ajanlattevGvel kothet szerz6dést, az eredmény irasbeli
kihirdetésérol szamitott legalabb 30 naptari napon beliil. A szerz6dést gy kell megkatni,
hogy a beszerzési eljards nyertesének az ajanlattételi kotottsége még fennalljon. A
szerzO6dés el6készitése, valamint végrehajtasa és ellendrzése a beszerzés targya szerint
illetékes osztaly feladata, az osztalyvezet6 felelGssége.

(24) Amennyiben a nyertes ajanlattevivel a szerz6dés megkotése annak visszalépése, vagy az
Onkorményzat illetve koltségvetési szervei felé szerz6déskotéskor fennall tartozasa miatt
meghiasul, a szerz6dést az Ajanlatkér6 a masodik legjobb érvényes ajanlatot tett
ajanlattevével kotheti meg.

(25) Az ajanlatkéréssel kapcsolatosan keletkezett dokumentaciokat a beszerzés targya szerint
felelGs osztély az Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint-kezeli

V.
Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2016. aprilis 1-jén 1ép hatalyba.

1. fiiggelék

Ajanlattételi felhivas (minta)

1. Az ajanlatkéré neve:

Cime:

Telefon/fax szdm, e-mail cim:

Képviseld:

2. Beszerzés targya:

3. Miiszaki leiras, minGségi és teljesitési kovetelmények:
4. A szerz6dés meghatarozasa:

5. A szerz6dés idGtartama:

6. A teljesités helye:

7. Az ellenszolgéaltatés teljesitésének feltételei:
8. Az ajanlathoz csatoland6 dokumentumok:

Példaul: (egyszeri masolatban is benyajthatok)

a) Két db referencia
b) Tevékenységet igazol6 dokumentumok,
c) Cég esetén cégbirosagi végzés, egyéni vallalkozo esetén vallalkozoi igazolvany
d) FelelGsségbiztositas igazolasa.
9. A szamlazas modja:
10. Az ajanlat érvényességi ideje:
11. Az ajanlattétel benytjtasi hatérideje
12. Az ajanlattétel benytajtasanak cime: Az ajanlattétel benydjtasanak modja: kérjik a
boritékon rogziteni: ” Ajanlat a ..........coo.n........ hoz”
13. Az ajanlat bontasanak helye és ideje:



14. Az ajanlattétellel kapcsolatos egyéb informaciok:

a) Az ajanlattétel dijmentes/dijkoteles.

b) Az ajanlatot egy példanyban papir alapon kell benytjtani.

¢) Az ajanlatkérd kapcsolattartojat, beosztasat, elérhetGségét meg kell jelolni.

Tajékoztatjuk, hogy eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevlk egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,

- egyik ajanlattev6 sem, vagy az Osszességében legel6nyosebb ajanlattevd sem tett — az ajanlattevd
rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfelel6 ajanlatot,

- nem a felkért ajanlattev6k nyujtottak be az ajanlatot.

Az ajanlatkérést EU forrasbol tamogatott beszerzés esetén a palyazati felhivasba foglalt feltételek
szerint mindaddig meg kell ismételni, amig hdrom érvényes ajanlat nem érkezik.



